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Bejelentkezés

A Dyntell Synergy webes ERP rendszerbe torténd belépés a bejelentkezési képernyén
keresztilil torténik, ahol a felhaszndlonév és a jelsz6 megaddsa kotelez6. Sikeres hitelesités

utan a rendszer a féoldalra navigal.

Bejelentkezés

Bejelentkezes

Admin

Jelszo

®

TOVABB

HU | Magyar

EN | English

RO | Romana

A fellilet jelenleg harom nyelvet tdmogat:
e magyar (HU),
e angol (EN),
e roman (RO).

A nyelvvalasztas a képernyd aljan talalhaté kapcsoldval végezhetd el. A tdmogatott nyelvek

kore a jov6ben bévilhet.



Fomenu és felhasznaladi felllet

A Synergy bejelentkezése utan a f6 képernyé jelenik meg. A kezel6felllet két f6 részbdl all:

Fémenii (bal oldalsav)

A bal oldali navigaciés savban taldlhatok a f6 modulok, amelyek egy része almentkkel is

rendelkezik:
e Fdoldal
e Midszerfal
e Forgalom
e Raktarkezelés
e Torzsadatok
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A menlpontok segitségével a rendszer funkcidi gyorsan elérhetdk, és a feliilet modularisan
béviilhet.



Keresés a meniiben

e A menl tetején taldlhatd Keresés mez6 segitségével gyorsan meg lehet talalni a
kivant menlipontot.
® A keresés soran nemcsak név alapjan, hanem sorszam alapjan is lehet keresni.

Kedvencek

Gyakran haszndlt meniipontokat a felhasznalé kedvencekhez rogzithet, igy azok kozvetlenil
a keres6émez6 alatt jelennek meg.

Ezaltal a fontos funkcidk egy kattintassal elérhet6k, fliiggetlenil attdl, hogy hol helyezkednek
el a menu hierarchidjaban.

Menii 6sszecsukasa

A teljes meni 6sszecsukhato a jobb alsé sarokban taldlhaté dsszecsukas gombbal.
Osszecsukott allapotban tdbb hely marad a képernyén a munkavégzéshez, mikézben az
ikonok tovabbra is elérhet6k maradnak.

Felhasznal6i menii (jobb felsé sarok)

A jobb felsé sarokban elhelyezett felhasznaldi ikon lenyitasaval elérhet6k a személyes és
rendszerfunkciok:



dyntell.com Kijelentkezés

( TJ \ Teljes jogu felhasznalé

afdsfasfds@ewewwenrver.ewr

elsz0 modositasa

e Aktivdomain megnevezése
e Felhasznaldi név, e-mail
e Nyelvvdlasztas (jelenleg magyar, angol és roman)
e Névjegy (rendszerinformaciok)
e Jelsz6d médositasa
e Kijelentkezés
Féoldal

A Synergy rendszer szerves részeként a Bl modul lehetGséget biztosit a felhaszndldk szamara
az adatok hatékony vizualizadlasara és elemzésére. A Bl felilileten létrehozott dashboardok
kozvetlenll elérhet6k az ERP rendszer ,Féoldal” menipontjdban, lehetévé téve a napi
munkafolyamatok és dontéshozatal tamogatasat valds idejli izleti informacidkkal.

Standard dashboardok

A Synergy Bl modul tobb elére definialt, standard dashboardot biztosit, amelyek a leggyakoribb zleti
terliletekhez nyujtanak gyors attekintést és mélyebb elemzési lehet&ségeket. Az alabbi vezérlpultok
alapértelmezés szerint elérhet6k minden jogosultsaggal rendelkezé felhaszndld szamara:

Ertékesitési dashboard

Ez a dashboard a kimend szamlak adataira éplil, és az értékesitési teljesitmény vizsgalatat tdmogatja.
A riportok az alabbi bontasokban érhetdk el:



Id&szaki kimutatasok (hdnap, negyedév, év szinten)
Partner szerinti elemzés

Orszag szerinti megoszlas

Termékkozpontd kimutatdsok
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4 Partnerek szerinti bontas

Beszerzési dashboard

A bejovs szamlak alapjan készilt vezérlSpult célja a beszerzések attekintése és optimalizaldsa. Az
elérhetd bontdsok megegyeznek az értékesitési dashboard struktirajaval:

Id&szaki kimutatasok

Partner szerinti elemzés
Orszag szerinti megoszlas
Termékkozpontd kimutatasok
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Készlet-elemzési dashboard

Ez a dashboard a készletnapld adataira tdmaszkodik, és lehet6séget biztosit a készletek mennyiségi és

érték szerinti nyomon kovetésére. A f6bb riportok:

® Készletmennyiség idGbeni alakuldsa
® Készletérték valtozas



o Cikkenkénti és raktarankénti kimutatasok
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Cashflow dashboard

A pénzligyi bizonylatok alapjan késziil6é Cashflow dashboard célja a vallalat likviditadsanak és pénzigyi

mozgasainak atlathaté bemutatasa. Tartalmazza:

® Be- és kifizetések id6szaki alakulasa

e Egyenlegvaltozasok elemzése
® Pénznemenkénti és bankszamlankénti bontasok
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i Forgalmi adatok

Mdiszerfal

Az ERP-ben taldlhatd Mlszerfal menlipontban a felhasznalé egy listdban tekintheti meg az altala
hozzaférhet6 Bl vezérl6pultokat. A kivalasztott dashboard megnyithatd, és azonnal megkezdhet6 az
adatok interaktiv elemzése. A dashboardok megjelenése és elérhetGsége a felhasznald jogosultsagi

szintjéhez igazodik.



Alapértelmezett dashboard beallitasa

Belépéskor a felhasznalét egy Ures f6oldal fogadja, azonban lehetGsége van egy altala preferalt
dashboardot alapértelmezettként beallitani. Ehhez a Dashboardok menipontban talalhaté listabol
kivalaszthatd a kivant vezérl6pult, majd annak beallitasa utdn a fémeni ikonra kattintva, illetve a
kovetkez6 bejelentkezés alkalmaval mar ez a kivalasztott dashboard fog automatikusan bet6ltédni

kezd6képerny6ként.
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i Forgalmi adatok

Havi pénzeszkoz moz gasok havi bevetel, kiadas slomzés

Interaktiv navigacié: Bl - ERP

A Bl modul nem csupan elemzésre alkalmas, hanem lehet&séget biztosit az adatok mélyebb
vizsgdlatara és kozvetlen visszalépésre az ERP rendszerbe. Egyes riport nézetek tdmogatjak az un.
interaktiv ERP-hivatkozasokat, amelyek révén a felhaszndlé kozvetlenll az elemzett adat mogotti
bizonylatra vagy torzsadatra ugorhat at az ERP-ben.

Példa hasznalatra:

Amennyiben egy BI riportban az elemzG észleli, hogy egy adott honapban eltérés mutatkozik a
készletértékben, lehetdsége van az adott idGszakra leszlirni, majd egy részletes nézetbdl — példaul
bizonylat szinten — megtekinteni a kapcsolédé mozgasokat. A bizonylatszdmra kattintva
automatikusan megnyilik egy Uj ERP ablak, ahol a kivalasztott bizonylat részletes adatai elérheték és

szlikség esetén korrigalhatok.
Tamogatott ERP entitdsok, amelyekre Bl-bdl kdzvetlen ugras lehetséges:

e (Cég (vallalati térzsadatok)
e Cikk (termék- vagy cikktorzsadatok)
e Bizonylat (pl. raktari mozgasok, szamlak)

Ez a szoros integracio lehetévé teszi az adatalapu dontéshozatalt és az operativ folyamatok gyors

korrekcidjat kdzvetlenlil az elemzések alapjan.



Torzsadatok — Cikkek és szolgaltatasok

A Synergy rendszer cikktorzse a kereskedelmi és logisztikai folyamatok egyik alapvet6
épitéeleme. Itt torténik a termékek, szolgaltatasok és kapcsolddé jellemzé6ik rogzitése,

karbantartdsa. A cikktorzs elérhet6 a Torzsadatok > Cikkek és szolgaltatasok meniipont
alatt.

Cikkek %

Alapadatok Egyéb adatok

Altalanos adatok  Tovabbiadatok  Cikkcsoportok  Keészlet bedllitasok ~ Raktar kezeles  Pénzigyi bedliitasok  Megjegyzes

Cikkszam Megnevezes
00000115 vonalkod

Mennyissgiegyseg
darab - Kerekitési tényezo

Készletvezetés médja
Kiegeszito mennyisegi egyseg T Normal készletvezetés

Ksh besorois
NEM MEGHATAROZOTT

Beszerzés Ertékesités [ szolgaltatas

Mennyiségi egyséy
BrUMG tomeg Kilogramm -

Monnyisogi agyseg
Nett6 tomeg Kilogramm -

Mentés
Cikktorzs fobb funkcioi

Uj cikk rogzitése: Uj termék vagy szolgaltatas felvétele a cikktdrzsbe.
Szerkesztés: Meglév{ tétel adatainak mddositasa.

Arszamitas: A fiigg6 arkategéridk Gjraszamitdsa

Torlés: A kivalasztott cikk torlése, amennyiben nem szerepel bizonylaton.
Etikett cimke nyomtatas: Cikkspecifikus etikett generdlasa és nyomtatdsa.
Raktari készlet: A cikk aktudlis készletmennyiségének megtekintése.

Alapadatok/Altalanos adatok

e Cikkszam: Egyedi, automatikusan generalt azonosito.

e Allapot: Aktiv, megsz(int, megsz(iné. A bizonylatokon pl. a megsz(int cikkek nem
rogzithet6ek

e Vonalkdd: A cikkhez rendelt vonalkdd, kompatibilis leolvasékkal.



e Megnevezés: A termék/szolgaltatads elnevezése.
e KSH besorolas (VTSZ/SZ) szam)

o Készletvezetés mddja:

o Normal készletvezetés:
A cikk készletmozgasai mennyiségileg kdvetésre kertilnek, vagyis minden
bevét és kiadas aktualizalja a cikk raktari mennyiségét (amennyiben van
készlethatdsa a bizonylatnak).

o Nincs készletvezetés:
A cikk nem szerepel a készletnyilvantartasban, mozgasai nem befolyasoljak a
raktari készletet.

Beszerzés/ Ertékesités / Szolgaltatas: Ezek a kapcsoldk szabdalyozzak, hogy a cikk

beszerzési vagy értékesitési bizonylatokon felhaszndlhaté-e, illetve szolgdltatas

jellegli-e — ez utdbbi esetben példaul nem jar raktari hatdssal.

e Brutto tomeg: a csomagoldssal egyltt értendé suly, amelyet pl. fuvarlevélen vagy
szdllitélevélen a tehergépjarm(i kapacitdsanak tervezésekor hasznalnak.

e Brutté tdomeg mennyiségi egysége

e Nettd tomeg: a termék csomagolas nélkiili tényleges tomegét jeldli, amely pl. a
szallitmanyozdas pontos 6sszsulyanak meghatarozasahoz elengedhetetlen

e Nettoé tomeg mennyiségi egysége

Mennyiségi és mértékegység adatok

e Mennyiségi egység
A cikk els6dleges mennyiségi egysége, példaul darab, kilogramm vagy liter. Ez
hatdrozza meg, hogy a készletezés, bizonylatok és rendelések milyen alapegységben
torténnek.

o Kiegészit6 mennyiségi egység és valtdszam

Opcionalisan megadhatd masodlagos mennyiségi egység — példaul egy cikk f6

egysége darab, de szeretnénk tudni, hogy az 1 db hany kilogramm. A valtdszam

automatikus atszamitast biztosit a két egység kozott, igy példaul a készlet vagy
szallitasi suly is pontosan kalkulalhato.
e Opcionalisan kapcsolhaté funkcio:

A cikk adatlap jobb fels6 sarkaban talalhaté ,,Valtészamkezelés tort formaban”
gomb segitségével a kiegészité6 mennyiségi egység atvaltasat nemcsak egyszer(
szamként, hanem tort formdaban is megadhatjuk. llyenkor a rendszer két kiillon mez6t
jelenit meg: valtéoszam szamlalo és valtdszam nevezé.



Ez kiillénbsen hasznos példaul akkor, ha egy darab cikk pontosan fél kilogrammot
nyom. Ebben az esetben a szamlalo értéke 1, a nevez6 értéke pedig 2, igy az atvaltas
1/2 kilogrammként kerul rogzitésre.

e Kerekitési tényez6
A mennyiségi egységre vonatkozé tizedesjegy-pontossagot adja meg. Példaul 1, 0,1
vagy 0,001 — azaz megadhato, hogy a cikkbdl milyen egységre lehet rendelni, eladni
vagy készletezni. Hasznos lehet példaul folyadékok, dmlesztett anyagok vagy mérték
szerint értékesitett termékek esetén.

Tovabbi adatok

e Szarmazasi orszag
A termék eredetének megaddsara szolgdl. Fontos lehet vamugyintézésnél,
kereskedelmi statisztikakban vagy jogszabalyi megfeleléshez (pl. EU-n kivdili
beszerzés esetén).

o Elfekvési ido és egysége
A készletmozgas nélkili id6tartam nyilvantartasara szolgal. Segiti az elavult, forgasi
sebesség nélkiili tételek azonositasat. Példaul: 180 nap.

e Leiras
Szabad szoveges mez8, amelybe a cikkhez kapcsolddd egyedi informacidk irhatdk —
pl. csomagoldsi utasitds, tdaroldsi javaslat, beszdllitoi cikkszam stb.

® Szarmazasi orszag

e Lejaratiido és mértékegysége
A termék érvényességi idejét adja meg példaul 365 nap, 12 honap formaban. Ezt az
értéket a rendszer automatikusan felhasznalja a lejarati datum szamitasahoz.

e A lejarati datum megaddsa kotelezd (checkbox)
Ha be van jeldlve, a rendszer nem engedi a bizonylatra torténd felvitelt lejarati
datum nélkil. Olyan termékeknél célszerl, amelyek esetén ez jogszabalyi vagy
min&ségbiztositasi kovetelmény (pl. gydgyszerek, élelmiszerek).

e Automatikus lejarati datum szamitas (checkbox)
Ha aktiv, a rendszer a bizonylat teljesités datumahoz hozzaadja a , Lejarati id6”
mez6ben megadott értéket, és ez alapjan kiszamitja a cikk lejarati datumat.

Cikkcsoportok

Kotelez6 a cikket beallitastol fliggben legaldbb egy, de akar tdbb cikkcsoportba besorolni.
A fellleten az dsszes valaszthato cikkcsoport megjelenik.

Készlet beallitasok



Adott cikkhez, készlettel kapcsolatos megszoritasokat adhatunk meg. A fellileten megjelené

mezdék:
e Tulajdonos cég - (beallitas fliggd)
e Minimalis készlet
e Maximalis készlet
e Optimadlis készlet

Minimum rendelheté mennyiség (bejovd) és mértékegysége

Maximum rendelheté mennyiség (bejovo) és mértékegysége
Minimum rendelheté mennyiség (kimend) és mértékegysége
Maximum rendelheté mennyiség (kimend) és mértékegysége
Csomagolasi mennyiség (bejovd)

Csomagolasi mennyiség (kimend)

(i) Megjegyzés:

< Minimalis, maximalis és optimalis készlet:
Elsésorban gyartasi folyamatoknal keriilnek felhaszndlasra, példaul az adagméretek
tervezéséhez, gyartdsi rendelés generalasanal.

~~ Minimum / maximum rendelheté mennyiség (bejové és kimend):

A rendszer ellenérzi, hogy egy adott rendelésben megadott mennyiség a megengedett
tartomanyon belil van-e. Ha eltérés van, figyelmeztetd vagy tilté lizenetet jelenit meg, és
javaslatot tesz a helyes mennyiségre.

< Csomagoldasi mennyiség (bejové / kimend):
A rendszer figyelembe veszi a csomagolasi egységeket, és segit a rendelések
optimalizdlasaban. Példaul javaslatot ad arra, ha a megadott mennyiség nem oszthatd a
csomagmérettel.

Raktar kezelés

e Alapértelmezett raktarak (bejové és kimend)

e Alapértelmezett rakhelyek (bejové és kimend)

e Sarzskezelés (checkbox): Bekapcsoldsa esetén a cikk sarzskezelt lesz, a bizonylatokon
ennek megfelel6en mindig egy adott sarzs szamhoz kell kdtni a bizonylat tételt.

e Automatikus sarzs generalds: Bejové iranyu bizonylaton automatikusan Uj sarzs
szamot kaphat.

Pénziigyi beallitasok



e A bizonylaton szerepl6 érték szétosztasa a tobbi tétel kozott (pl. vamkoltség
kezelés): Jarulékos koltség szamitashoz

e Rogzithet6 0 egységarral az igy megjelolt bizonylattipusok esetében (checkbox):
Bekapcsolds esetén a bizonylat elmenthetd, ha 0 egységar van megadva ennél a
cikknél.

o Afakezelés: jelzi, hogy a cikkhez kapcsolddik-e AFA szamitas vagy sem.

Megjegyzés
Hosszabb szoveges megjegyzés adhaté meg.
Egyéb adatok/Cikkarak

A rendszerben talalhaté Arkategéridk torzsadat elemei jelennek meg. Ezek vagy kézzel
megadhatdak, vagy automatikusan szamoldsra keriilnek, pl. mds arkategériakbol. Megjelené
oszlopok:

e Arkategoria

e Egységar

e Deviza

Afa érvényességek

Az dltalanos adatokndl megadott KSH besoroldsbdl tolti fel adatokkal, az egyes afa kulcsok
érvényességi idejével. Kézzel szabadon bdévithet. Megjelené oszlopok:

e Afa kulcs

e Ervényesség kezdete

e Ervényesség vége

Kiegészit6 valtoszamok

Az alapértelmezetten megadott mennyiségi egység mas mértékegységben is kifejezésre
keriilhet. Megjelen6 oszlopok:

e ME

e Bazis ME

e Megjelenitendd valtédszam

e Valtészam szamlalé

e Valtészam nevezd

Dokumentumok

Dokumentumokat csatolhatunk a cikkhez. Megjelené oszlopok:



Idépont: Az az id6pont, amikor a dokumentum csatolasra kerdlt.

Dokumentum neve: Tetsz6legesen megadhatd név.

Fajl: Konkrét fajlnév, amelyet csatoltunk.

Felhasznalé: Az a felhasznald, aki a dokumentumot rogzitette.

Megjegyzés: Tetsz6leges megjegyzés flizheté a dokumentumhoz.

Link: Abban az esetben hasznalatos, ha a fajlokat egy kdzponti haldzati helyen
taroljuk, és nem a konkrét fajlt szeretnénk csatolni, hanem link-es elérési utvonalat.
Ebben az esetben a Link jelol6négyzetet sziikséges megjeldlni, és a fajl mezében
szereplG ,,...” gombbal megadni az elérési Utvonalat.

Csomagoldasi médok

LehetGség van a rendszerben csomagoldsi modokat rogziteni el6re melyeket a cikkekhez

lehet tarsitani. Itt egy legdrdllé menlibdl lehet kivalasztani az elére rogzitett adatokat.

Megjelend oszlopok:

Csomagoldasi médok

Alapértelmezett

Mennyiség

Cég: A Cégkezelésben megadott cégekbdl lehet valasztani
Cégnél alapértelmezett

Szélesség: A csomagolds utdn a csomag szélességét adja meg.
Magassag: A csomagolds utdn a csomag magassagat adja meg.
Mélység: A csomagolds utan a csomag mélységét adja meg.
Térfogat

Szorzé

Tomeg: A csomagoldsi médhoz meg lehet adni alapértelmezett tomeget, amely az
adott cikk tomegéhez hozzaadadik.

Irany

Vonalkédok

Lehet6ség van megadni a cikkekhez tetsz6leges szamu vonalkédot. Az itt megadott

vonalkddok alapjan fel fogja ismerni a beolvasott cikkeket bizonylat tétel rogzitéskor.

Megjelend oszlopok:

Vonalkéd
Megjegyzés
Tipus

Besorolasok



A besorolas torzsben lehet6ség van tetsz6leges szamu besorolast Iétrehozni a cikkekhez is.
Ezek tovabbi csoportositasokat, szliréseket tesznek lehet6vé a cikkcsoport szliréseken feldl.
(pl.: cikkek esetén a Marka lehet egy besorolas, ha a markak nem jelennek meg a
cikkcsoport hierarchiaban) Megjelené oszlopok:

e Megnevezés: A besorolds neve.
e Besorolas érték: A besorolds értéke.
e Nyomtatasban megjelenik

Tulajdonsagok

A tulajdonsag torzsben van lehetdség tetsz6leges szamu tulajdonsdgot létrehozni a
cikkekhez is. A tulajdonsag mez6ben a besoroldssal szemben nem egy értékhalmazbdl kell
valasztani, hanem minden esetben kézzel megadhatd az adott tulajdonsag értéke.
Megjelend mezdk:

e Megnevezés
e Tulajdonsag értéke
e Nyomtatdsban megjelenik

Arszamitas funkcié

A cikkek listazo ablakdban elérhetd egy ,Arszamitas” gomb, amely lehet6séget biztosit a
cikkekhez kapcsolddé arak ujrakalkulaldsara. A funkcio segitségével akar tomegesen, sz(irés
alapjan vagy az Osszes cikkre egyszerre Ujraszamithatok az arak.

A gomb megnyomasakor a rendszer egy megerd@sits Gizenetet jelenit meg:

Csak a szlrési feltételeknek megfeleld tételek darainak
ujraszamitasa?

A felhaszndlé harom lehetGség koziil valaszthat:

® Igen — az arszamitas csak azokra a cikkekre fut le, amelyek az aktualis sz(rési
feltételeknek megfelel6en lathaték a listaban.

e Nem — az arszamitds az 6sszes cikkre lefut, fliggetlentl a szlrési beallitadsoktdl.

e Meégsem — a m(ivelet megszakad, nem torténik szamitas.



I} Megjegyzés: A funkcid kiillondsen akkor hasznos, ha a rendszerben fliggd arkategériak
vannak beadllitva.

Torzsadatok — Cikkcsoportok

A cikkcsoportok a termékek és szolgaltatasok logikai rendszerezését szolgaljak. A Synergy
rendszerben beallitastdl fliggben a cikkcsoport megadasa lehet kételez6, illetve az is
szabdlyozhatd, hogy egy cikk tébb csoportba is besorolhatd-e.

A funkcio elérhetd a Térzsadatok > Cikkcsoportok meniipontbdl.

Cikkcsoport struktura

e Hierarchikus felépités: A cikkcsoportok fa strukturaban kezelheték, lehet6ség van
ala-folé rendeltségi viszony kialakitasara.

Miiveletek
A fejlécben megjelend gombokkal az alabbi miveletek végezhetbek el:

e Uj cikkcsoport: Uj, barmely szint(i cikkcsoport létrehozasa.
e Mindent kinyit: Minden részfa kinyitasra kerdil.
e Mindent 6sszecsuk: minden részfa bezardasra keril a gyokérelemig.

Felhasznalasi javaslatok

e A beszédes elnevezések megkonnyitik a keresést és riportalast.
e A cikkcsoportok haszndlata ajanlott az arkedvezmények, készletkimutatasok és
jogosultsagkezelés beadllitasainal is.

Torzsadatok — Cégek

A ,Cégek” torzsadat a partnerek (vevdk, szallitdk, egyéb lzleti kapcsolatok) alapadatainak
nyilvantartasara szolgal. Minden kereskedelmi, pénzligyi vagy logisztikai tranzakcid soran a
rendszer ezt a torzsadatot hasznalja hivatkozasi alapként.

Elérhetd a Torzsadatok > Cégek meniipont alatt.



Alapfunkciok

o Uj cég felvitele: Uj cég rogzitése a kotelezd és opcionalis adatokkal.
e Szerkesztés: Meglévé6 cégadatok modositdsa.
e Torlés: Cég torlése, ha nem szerepel mar rogzitett tranzakcidban.

Altalanos adatok

e Azonosito: A cég azonositdja, melyet a rendszer automatikusan, sorfolytonosan
general.

e (Cégnév: A cég pontos neve.

e Megsziint: Abban az esetben, ha a cég megsz(inik, ezzel a checkbox-al szlikséges ezt
jeldlni. Abban az esetben, ha a cég mar rogziilt (példaul bizonylatra), akkor a Dyntell
Synergy rendszerébdl mar nem torolhetd a hivatkozasok miatt. A megsz(int cégre Uj
hivatkozast (példdul bizonylat) felvenni nem lehetséges.

e Maganszemély: Abban az esetben, ha a felvenni kivant cég maganszemély, akkor
szlikséges jelolni a kapcsoldt. Az online szdmla adatszolgaltatas is figyeli. Ha a
kapcsolét bekapcsoljuk, akkor megjelenik egy uj ful: Személyes adatok néven. Itt van
lehetdség felvenni a személyes adatokat.

e Addszam: A cég addszama. Helytelen karakter szammal megadott addszam
megaddsa esetén, a program figyelmeztet ra, hogy az addészam hibas. Ehhez az
addszam mez6 végén taldlhatd zold pipa megnyomasaval teheté meg.

e Addszam ellendrzése a NAV adatbazisaban: A Cégek létrehozasa vagy szerkesztése
kozben az adészam mez6 mellett egy sziirke pipa ikon taldlhaté. Ha az ikonra
kattintunk, a rendszer automatikusan ellen6rzi a megadott addészamot a NAV
hivatalos adatbazisaban. Az ellenérzés soran kiderul, hogy az adészdm érvényes-e
vagy sem. Ervényes addszam esetén lehet&ség van a cég hivatalos nevének és
cimének frissitésére kdzvetlenil a NAV adataibdl.

e Bizonylat nyelve: A kivalasztott nyelven fognak a bizonylat sablonok betoltédni.

Tipp: Uj cég felvitele soran az adatok akar automatikusan kitéltédhetnek, ezzel
gyorsitva a rogzitést és csokkentve a hibazas lehet6ségét.

o KozOsségi adészam: Abban az esetben, ha a cég rendelkezik kozosségi addszammal,
akkor ebben a mez6ben lehet megadni.

e Cégcsoport (kotelezd): A cégek logikai csoportositasara szolgal (pl. vevék, szallitdk).

e Orszag / Iranyitoszam / Helység / Cim

e Kapcsolattarté adatok (telefonszam, e-mail)

e Szamlazasi és szallitasi cimek (kilon is megadhatdk)

e Telefonszam: Ebben a mezGben rogzithet6k a cég elérhetGségére vonatkozé adatok.
Kitoltésiik nem kotelezd, de ajanlott.



Mobilszam: Ebben a mezében rogzithetbk a cég elérhet6ségére vonatkozd adatok.
Kitoltésiik nem kotelez6, de ajanlott.
E-mail: Ebben a mez6ben rogzithet6k a cég elérhetéségére vonatkozé adatok.
Kitoltésiik nem kotelezd, de ajanlott.
Levelezési cim: A cég cimének a meghatarozasara szolgal.
0 Orszag: Megadhatd, hogy mely orszagban taldlhatoé az adott cég levelezési
cime.
0 Irdnyitészam: Megadhato, hogy mi az iranyitdszama az adott cég levelezési
cimének.
0 Helyiség: Megadhatd, hogy mely helyiségben taldlhatd az adott cég levelezési
cime.
0 Megye: Megadhatd, hogy mely megyében taldlhatd az adott cég levelezési
cime.
0 Kozteriilet neve: Megadhatd, hogy mi a kdzterilet neve az adott cég
levelezési cimében.
0 Kozteriilet jellege: Megadhatd, hogy mi a kozterilet jellege az adott cég
levelezési cimében.
0 Hazszam: Megadhat6 az adott cég hdzszdma a levelezési cimében.
o Epiilet: Abban az esetben, ha a levelezési cimben szerepel épiilet, akkor
megadhato.
0 Lépcs6haz: Abban az esetben, ha a levelezési cimben szerepel Iépcs6haz,
akkor megadhaté.
0 Emelet: Abban az esetben, ha a levelezési cimben szerepel emelet, akkor
megadhato.
0 Ajto: Abban az esetben, ha a levelezési cimben szerepel ajtd, akkor
megadhatd.
0 Helyrajzi szam: Akkor sziikséges kitolteni, ha a levelezési cim helyrajzi szamon
szerepel.
Eltérd szamlazasi cim hasznalata checkbox: Abban az esetben sziikséges a checkbox
bekapcsoldsa, ha a szamlat nem a cég székhelyének cimére sziikséges kiildeni. A
kapcsold bekapcsolasa esetén lehetGség nyilik az eltérd szamlazasi cim megadasara.
Eltér6 szamlazasi cim: Az eltér6 szamlazasi adatok rogzitésére azoknal a cégeknél
van sziikség, amelyeknél a szamlat nem a cég székhelyének cimére kell kiallitani,
hanem egy eltéré cimre. llyenkor a szallitasi cim a cég székhely cime lesz a
bizonylaton, a szamlazasi cim pedig az itt megadott cim.
Eltéré szamlazasi név:
0 Orszag: Megadhatd, hogy mely orszagban taldlhato az adott cég szamlazasi
cime.
0 lranyitészam: Megadhatd, hogy mi az iranyitészama az adott cég szamlazasi
cimének.



0 Helyiség: Megadhatd, hogy mely helyiségben taldlhaté az adott cég
szamlazasi cime.

0 Megye: Megadhatd, hogy mely megyében taldlhato az adott cég szamlazasi
cime.

0 Kozteriilet neve: Megadhatd, hogy mi a kdzteriilet neve az adott cég
szamlazasi cimében.

0 Kozteriilet jellege: Megadhatd, hogy mi a kozterilet jellege az adott cég
szamlazasi cimében.

0 Hazszam: Megadhatd az adott cég hazszama a szamlazasi cimében.

o Epiilet: Abban az esetben, ha a szdmlazési cimben szerepel épiilet, akkor
megadhato.

0 Lépcs6haz: Abban az esetben, ha a szamlazasi cimben szerepel [épcséhaz,
akkor megadhaté.

0 Emelet: Abban az esetben, ha a szamlazasi cimben szerepel emelet, akkor
megadhatd.

0 Ajto: Abban az esetben, ha a szamlazasi cimben szerepel ajté, akkor
megadhato.

o Helyrajzi szam: Akkor szlikséges kitolteni, ha a szdmlazasi cim helyrajzi
szamon szerepel.

Tovabbi adatok

Rovid név

Fax

Pénzintézet

Bankszamlaszam

AFA-beallitasok: Belfoldi, EU-s, vagy harmadik orszag statusz szerinti kezelés.
Pénznem: Alapértelmezett deviza a pénziigyi miveletekhez.

Alapértelmezett AFA: Bedllithaté a céghez alapértelmezett AFA.

Alapértelmezett szallitasi mod és feltétel: Abban az esetben, ha altalanossagban egy
szallitasi méd vagy feltétel jellemz8 a cégre, akkor beallithaté az alapértelmezett.
Szallitasi feltétel: Az alapértelmezett szallitasi moédhoz tartozd szabad széveges
mezé. A feltételhez tartozé adatok adhatdk meg.

Szallitasi id6: Az alapértelmezett szallitasi médhoz és feltételhez tartozo szallitasi id6
mennyisége.

Szallitasi idé6 ME: A szallitasi id6 az itt megjelolt mértékegységben értendd.

AFA fizet6 checkbox: Megadhatd, hogy az adott cég, AFA fizet6-e, avagy sem.
Kapcsolddé dolgozd: A céghez rendelt ,bels6” ember.

Kiado raktar: Bizonylattipusonként beallithatd, hogy hol érvényesitse az adott
bizonylat a raktari hatast. Ha a paraméterezés szerint a cégtél kell, hogy vegye, akkor



ezen mez6ben adhatdé meg a kiadd raktar. Alapesetben kimend bizonylattipusnal a
kiado raktar értékét veszi at, bejové bizonylat esetében a fogado raktar értékét.

o Fogado raktar: Bizonylattipusonként beallithatd, hogy hol érvényesitse az adott
bizonylat a raktari hatast. Ha a paraméterezés szerint a cégtdl kell, hogy vegye, akkor
ezen mez6ben adhatdé meg a fogadd raktar. Alapesetben kimend bizonylattipusnal a
kiado raktar értékét veszi at, bejové bizonylat esetében a fogadd raktar értékét.

Bankszamlaszamok

Abban az esetben hasznalatos, ha a cégnek tébb bankszamlaszama is lehetséges. Az
alapértelmezett checkbox megjel6lésével meg lehet adni, hogy mely bankszdmlaszam az
alapértelmezett. A bank oszlopban kivalaszthato a pénzintézet, ahol a cég a
bankszamlaszamat vezeti. A pénznem oszlopban a bankszdmlaszdm pénzneme valaszthaté
ki, és a bankszamlaszam oszlopban pedig a konkrét bankszamlaszamot adjuk meg. A tovabbi
adatok ful alatt szerepl6 bankszamlaszam mezé és a bankszamlaszamok fil alatt szerepld
bankszamlaszamok parhuzamos téltése nem sziikséges.

Tovabbi cimek

Amennyiben nem elégséges az altalanos adatok fiil alatt szerepld levelezési cim és a
szamlazasi cim megaddsanak lehet8sége, ezen fiil alatt van lehet6sége a felhasznaldnak
korlatlan szamban tovabbi cimeket, és elérhetdségeket megadni a céghez kapcsoléddan. Az
itt rogzitett tovabbi cimek kozil, lehet&ség van a kimend bizonylatokon, szallitasi cimként
kivalasztani, ha szlikséges.

e Alapértelmezett: Bedllithaté az elsédleges telephely, ami felajanlasra keril a
rogzitéseknél, de eltérithetd.

e Cimtipus: A Térzsadatok/Egyéb térzsadatok/Cégekkel kapcsolatos
térzsadatok/Cimtipusok form-on lehet bizonyos cimtipusokat régziteni, melyek
ebben a mezében kivalaszthatdak lesznek.

e Megnevezés: Tetsz6leges megnevezést adhatunk, célszer( olyat adni, hogy a
kiilonb6z6 telephelyeket konnyen meg tudjuk kiilonboztetni.

e Orszag: Megadhatd, hogy mely orszdgban taldlhatd az adott cég cime.

e Iranyitészam: A cég cimének az irdnyitészama.

e Helyiség: A cég cimének a helyiség megnevezése.

e Megye: Mely megyében talalhaté a cég cime.

e Kozteriilet neve: Mi a kdzteriiletnek a neve, ahol a cég cime megtalalhatd.

e Kozteriilet jellege: Mi a jellege a kozteriiletnek, ahol a cég cime megtalalhato.

e Hazszam: A cég cimének a hazszama.

e Epiilet: Abban az esetben, ha a cimben szerepel épiilet, akkor megadhato.

e Lépcs6haz: Abban az esetben, ha a cimben szerepel |épcséhaz, akkor megadhaté.

e Emelet: Abban az esetben, ha a cimben szerepel emelet, akkor megadhaté.

e Ajté: Abban az esetben, ha a cimben szerepel ajto, akkor megadhaté.



Helyrajzi szam: Akkor sziikséges kitolteni, ha a cim helyrajzi szdmon szerepel.
Megjegyzés: Tetsz6leges megjegyzést adhatunk, mely hasznos lehet kiilonb6z6
informacidk taroldsara.

Telefonszam: Megadhaté az adott cimhez kapcsoléddan telefonszam.

Mobilszam: Megadhatd az adott cimhez kapcsolddéan mobiltelefonszam.

Fax: Megadhato az adott cimhez kapcsoldddan faxszam.

E-mail: Megadhaté az adott cimhez kapcsoléddan email cim.

URL: Megadhaté az adott cimhez kapcsoléddan URL.

Szallitasi id6: Az alapértelmezett szallitasi id6 mennyisége.

Szallitasi id6 ME: Az alapértelmezett szallitasi id6 az itt megadott mértékegységben
értendé.

Inaktiv: Abban az esetben, ha az adott cim, mely a céghez rogzitve lett id6kdzben
megsz(int, ezen checkbox megjel6lésével tudjuk szabdlyozni a hasznalatat. Torolni
nem célszer(, hiszen a cim bizonylatokon szerepelhet. Az ily médon megjeldlt cimek
Uj felvitel esetében mar nem lesznek kivalaszthatdak.

GPS X és Y koordinata: Megadhato a cég fizikai elhelyezkedése a megfelel§ GPS X és
Y koordinatak szerint.

Kapcsolattartok

Az adott cég dolgozdi kozil felvehetbek azok a személyek, akik a kapcsolattartasért felelnek.

Vezetéknév
Keresztnév

Teljes név

Mobil telefonszam
Email

Telefonszam
Inaktiv
Emailkiildés

Megjegyzés

Megadhatdak a cégre vonatkozdan egyéb informacidk, megjegyzések.

Egyéb adatok - Cégcsoportok

Minden céget kotelezGen be kell sorolni legalabb egy cégcsoportba. Egy cég tobb

csoportban is lehet (pl. szallitd és vevé is).

Fizetési mod: A cég alapértelmezett fizetési mddja. Az itt beallitott fizetési médot
atveszi a cég szamara kiallitott bizonylat, de a bizonylaton ez eltérithet6.
Arkategoria: Alapértelmezett drkategéria. Bizonylat készitése kdozben ezt az
alapértéket tolti be a rendszer a cég kivalasztasakor.



Pénznem: Alapértelmezett pénznem meghatarozdsa, amelyet a rendszer a
bizonylatok készitése kdzben hasznal fel.

Alapértelmezett: Ha egy céget t6bb csoportba is besorolunk, akkor sziikséges
beallitani, hogy melyik besoroldst vegye az alapértelmezett értékként a program
bizonylatkészités kozben. Két alapértelmezett sor allithaté be, egy bejovs, és egy
kimeng iranyd.

Kedvezményre vonatkozd oszlopok: Lehet&ség van céges kedvezményt bedllitani itt,
“van kedvezménykezelés”- t be kell kapcsolni, megadni a kedvezmény tipusat, hogy
szazalékos vagy O0sszegszer( legyen, majd megadni a kedvezmény mértékét.

Dokumentumok

A cégekhez korlatlan mennyiségl dokumentum csatolhaté, kiterjesztésbeli korlatozas

nélkil.

Idépont: Az az id6pont, amikor a dokumentum csatolasra keriilt.

Dokumentum neve: Tetsz6legesen megadhatod név.

Fajl: Konkrét fajlnév, amelyet csatoltunk.

Felhasznalé: Az a felhasznald, aki a dokumentumot rogzitette.

Megjegyzés: Tetsz6leges megjegyzés flizheté a dokumentumhoz.

Link: Abban az esetben haszndlatos, ha a fajlokat egy kozponti haldzati helyen
taroljuk, és nem a konkrét fajlt szeretnénk csatolni, hanem link-es elérési Utvonalat.
Ebben az esetben a Link checkbox-ot szlikséges megjeldlni, és a fajl mezében
szerepl6 ,,...” gombbal megadni az elérési Utvonalat.

Besorolasok

A besorolas torzsben lehetfség van tetszGleges szamu besoroldst létrehozni a cégekhez is.

Ezek tovabbi csoportositdsokat, szliréseket tesznek lehetévé a cégcsoport szliréseken feliil.

Tulajdonsagok

A tulajdonsag torzsben van lehet8ség tetsz6leges szamu tulajdonsagot Iétrehozni a

cégekhez is. A tulajdonsag mezében a besorolassal szemben nem egy értékhalmazbdl kell

valasztani, hanem minden esetben kézzel megadhatd az adott tulajdonsag értéke.

Felhasznalasi javaslatok

Cégcsoport struktura hasznalata ajanlott a riportalds és jogosultsagkezelés
egyszer(sitéséhez.



e Az inaktivra allitott cégek nem torl6dnek, de nem valaszthatdk Uj bizonylatokhoz.
e A pontos ado- és cimadatok megadasa kulcsfontossagu a szamlazas és
adatszolgdltatas szempontjabol.

Torzsadatok — Cégcsoportok

A cégcsoportok a Synergy rendszerben a partnerek logikai kategorizaldsat szolgaljak (pl.
vevik, szallitok, egyéb Uzleti kapcsolatok). Minden cég egy cégcsoporthoz rendelhetd, amely
kulcsszerepet jatszik a riportolasban, jogosultsagkezelésben és a pénziigyi beallitasok
oroklésében.

Elérhet6: Torzsadatok > Cégcsoportok meniipontbol.
Miikodés és funkciok

o Uj cégcsoport létrehozasa: Alapértelmezett adatokkal, egyszer( vagy hierarchikus
strukturaban.

e Cégcsoport szerkesztése: A meglévd csoportok atnevezése, athelyezése.

e Csoport torlése: Csak akkor lehetséges, ha nincs hozzd tartozé cég.

Bedllithatd jellemzdék

Megnevezés: A cégcsoport neve.
Sziil6: Egy masik meglévé cikkcsoport ald lehet sorolni
Irany: Szerepkdr meghatdrozasa (pl. vevdi, szallitoi, belsd).

Alapértelmezések:
o Fizetési méd
o Arategéria

o Arkategoria: Beallithatd a cégcsoportban szerepl6 cégekre alapértelmezett
arkategéria.
e Szin: A cégcsoportba sorolt cégekhez bedllithatd szin.

Felhasznalasi javaslatok

e Beszédes, egyértelmii elnevezéseket hasznaljunk, kiildnésen ha sok partnerrel
dolgozunk.

e A jol strukturalt cégcsoport-rendszer segiti a kimutatasok sziirését, jogosultsagok
beallitasat és a bizonylati logikak automatizalasat.

o Alapértelmezett beallitasokat célszer(i a cégcsoport szintjén kezelni, hogy Uj cég
felvitelénél automatikusan 6roklédjenek.



Torzsadatok — Besorolasok

A besorolasok a Synergy rendszer testreszabhaté kategorizalasi lehet6ségei, amelyekkel
kialonféle entitasok (pl. cégek, cikkek, bizonylatok stb.) szabadon definiadlhatd jellemzGkkel
cimkézhetG6k. Segitségiikkel a felhasznaldk egyszerlien szlirhetnek, listdzhatnak vagy
riportokat készithetnek egyedi szempontok alapjan.

Elérhetd a Torzsadatok > Felhasznalé mez6k > Besorolasok meniipontbdl.

Alapfunkciok

e Uj besorolas létrehozasa: Sajat kategoria (pl. ,Kiemelt partner”, , Export termék”)
definialasa.

e Besorolasi értékek megadasa: Az adott kategdrian belil lehetséges opcidk
megadasa (pl. Igen / Nem, A / B / C kategdria stb.).

e Szerkesztés / Torlés: Mar meglévd besorolasok mddositasa vagy eltavolitasa.

Hasznalati teriiletek

Cégek: Partner tipus, partner statusz, bels6 csoportositasok.

Cikkek: Termékcsoporton tuli jellemz6k (pl. alapanyag, szezondlis, uj termék).
Bizonylatok: Egyedi cimkézés (pl. belsé rendelés, teszt bizonylat).

Dolgozodk, projektek: Barmely egyéb ERP-objektumhoz hozzarendelheték.

Adatbeviteli teriileten szerepl6 mezék

e Azonosito: A besorolas azonositdja, szabad szoveges mez6, kézzel megadhaté.
Abban az esetben, ha a cikkszam képzés besorolas alapjan torténik ezen azonositét
veszi figyelembe a Dyntell ERP.

e Megnevezés: Az adatbeviteli terlileten kotelez6en kitoltendé mezé a besorolas
megnevezése.

e ROvid név: A besorolas révid neve.

e Megjelenitési sorrend: Amennyiben tébb besorolast vesziink fel ugyanazon
funkcidkra, itt tudjuk beallitani, hogy rogzitésnél milyen sorrendben jelenjenek meg.

e Kotelezd: Ha a kapcsold be van kapcsolva, akkor pl. Cikk tipusnal Uj cikk felvitelét
addig nem engedi a program, amig az adott besorolas értékei kdzil ki nem valasztott
legalabb egyet.

e Csak egy érték valaszthato: Ha a checkbox be van kapcsolva, akkor a besorolds
beallitasakor a besorolas tételei koziil csak egy érték vélaszthatd. Ha nincs
bekapcsolva, akkor a besorolas tételei koziil tobb is beallithato.

Egyéb adatok - Besorolas tételei fiil



Besorolas tételei fiil ald tudjuk felvenni az adott besoroldshoz tartozé értékeket, melyek a
késébbiekben valaszthatdak lesznek a listabdl.

e Azonositd: Az adott tétel azonositasara szolgal.

e Megnevezés: A besorolashoz tartozo érték megnevezése.

e Ervényes: Az adott besorolds érték érvényes, avagy sem. Ervénytelen érték nem
valaszthato ki a tovabbiakban.

o Alapértelmezetten fokusz: A tovabbi formokon, ahol ez a besorolas tipus elérhet6
...-ra felugro ablakban az igy megjelolt elemre fékuszal a program automatikusan.

Idegen megnevezések fiil
Itt tudjuk a besorolas idegen megnevezését megadni.

Tipusok fiil
Ezen a képernydn tudjuk beadllitani azt, hogy az adott besorolds milyen tipusu, tehat hol, és
mely fellileteken jelenjen meg.

Felhasznalasi javaslatok

e Torekedjunk atlathato, rovid és egyértelmii besorolasi kategdriak hasznalatara.

e A besoroldsok nem befolyasoljak kozvetlenil a mikodést, de kiemelten hasznosak
szlirés, listazas és statisztikak soran.

e Lehet6ség van tdbb besorolast is alkalmazni egy elemre — a rendszer ezt tdmogat;ja.

Torzsadatok — Helységek

A helységek torzsadat a Synergy rendszer cimkezelésének része, és a cégekhez,
telephelyekhez, szallitasi és szamlazasi cimekhez kapcsolddé foldrajzi adatokat tartalmazza.
A pontos és egységes helységnév hasznalat elengedhetetlen a cimadatok konzisztens
rogzitéséhez.

ElérhetS: Torzsadatok > Cégekkel kapcsolatos torzsadatok > Helységek
Adatfelvitel logikaja

A helységek karbantartasa kapcsolddik az alabbi torzsadatokhoz:

e Iranyitészam: Az adott helyiséghez tartozé iranyitoszam.
® Helység: Az adott helység megnevezése.



® Orszag: Legorduld listdbol vdlaszthat a felhasznald a kordbban, az orszagok térzsben
megadott orszdgok koziil.

o Megye: Legordild listabdl valaszthat a felhasznald a kordbban, a megyék térzsben
megadott megyék kozil.

A Synergy rendszer a helységek adatainak rogzitésekor az orszag - megye - irdanyitdszam
- telepiilés logikat kdveti. A rendszer automatikusan sz(ikiti a valaszthatd listakat az el6z6
mezG6k alapjan.

Miveletek

o Uj helység felvitele: Uj telepiilés megaddsa adott orszag és megye szerint.
e Szerkesztés: Meglévé helységnév vagy kapcsolddé adatok modositasa.
e Torlés: Helység csak akkor torélhets, ha nem hasznalja azt sem cég, sem bizonylat.

Felhasznalasi javaslatok

e Hasznaljunk egységes és helyesirasilag pontos telepiilésneveket (kilondsen fontos
kilfoldi partnerek esetén).

o A helységek el6zetes karbantartasa megkonnyiti a gyors partnerfelvitelt.

e Az orszag, megye és iranyitoszam mez6k pontos bedllitdsa alapjan automatikus
sz(ikités és validacio torténik a Synergy fellleten.

Torzsadatok — Megyék

A megyék torzsadat az orszagokon beliili regionalis beosztasokat kezeli. A Synergy
rendszerben a megyék elsGsorban a helységek és cimadatok hierarchikus strukturalasahoz

sziikségesek, és kdzvetve tdmogatjak a partnerekhez tartozé cimek pontos és konzisztens
rogzitését.

Elérhet6: Torzsadatok > Cégekkel kapcsolatos torzsadatok > Megyék
Miikodés

e A megyék orszagonként kerilnek rogzitésre.

e Arendszer automatikusan sz(kiti a valaszthatd megyéket a kivalasztott orszagnak
megfelel6en, példaul helységek felvitelekor.

e A megyék nem vdlaszthatok 6ndlléan, csak mas torzsadatokhoz (pl. helység, cim)
kapcsolédva jelennek meg.



Az adatbeviteli teriileten az aldbbi beallitdsokat adhatjuk meg egy-egy megye esetében:

e Megnevezés: A megye megnevezése.
® Orszag: A legorduld lista alapjan valaszthato ki egy orszag, a korabban, az orszagok
torzsadatban rogzitett értékek kozul.

Funkciok

e Uj megye rogzitése: Uj megye létrehozdsa az adott orszaghoz rendelve.
e Megye nevének modositasa: Meglévd rekord atnevezése.
e Torlés: Csak akkor lehetséges, ha a megye nincs kapcsolatban helységgel.

Felhasznalasi javaslatok

e Magyarorszagi cégek esetén a rendszer tartalmazza a hivatalos 19 megyét és
Budapestet.

e Kiilfoldi orszagokhoz csak akkor sziikséges megyei bontds, ha azt a szervezet
cimnyilvantartasa igényli.

e Javasolt a megyék el6zetes felvitele az Uj orszagok rogzitése utan, a helységek
pontos megaddasanak érdekében.

Torzsadatok — Orszagok

Az orszagok torzsadat a Synergy rendszerben minden cim, partner és telephely féldrajzi
alapjat képezi. Az orszaglista biztositja az egységes és szabvanyos cimadat-rogzitést,
valamint alapot nyujt az AFA-kezelés, adézasi logika és Intrastat adatszolgéltatds szamara.

ElérhetS: Torzsadatok > Cégekkel kapcsolatos torzsadatok > Orszagok

Alapfunkcidk

o Uj orszag rogzitése: Uj orszag felvitele ISO kdd és megnevezés alapjan.

e Orszag adatainak modositasa: Név, kdd, statusz szerkesztése.

e Orszag torlése: Csak akkor lehetséges, ha nincs hozza kapcsolédd megye vagy
partner.

Rogzithet6 adatok

® Kadd: Az adott orszag kddja.



e Prefix/ElGtag:
® Orszagnév: Az adott orszag neve.
e Felségjelzés: Az orszag felségjelzése.

Felhasznalasi javaslatok

e Orszag rogzitése elott ellendrizziik, hogy nem szerepel-e mar a listaban — a
duplikaciok kertlendék.

e Az EU-s statusz beallitasa hatdssal van a szamlazasnal hasznalt AFA logikara.

e Az orszaghoz kapcsolddd megyék és helységek el6zetes felvitele javasolt a
gordiilékeny cimkezeléshez.

Torzsadatok — Pénzintézetek

A pénzintézetek torzsadat tartalmazza a partnerekhez, sajat cégekhez és pénziigyi
bizonylatokhoz kapcsolhaté banki adatokat. Minden bankszamlaszam egy adott
pénzintézethez kapcsolddik, ezért a pontos torzsadatkezelés kulcsfontossagu a szamlazas,
utalasok és riportok sordan.

Elérhet6: Torzsadatok > Cégekkel kapcsolatos térzsadatok > Pénzintézetek
Alapfunkciok

e Uj pénzintézet felvitele: Uj bank Iétrehozdsa megnevezéssel, bankazonositéval.
e Moddositas: Meglévd pénzintézet adatainak frissitése.
e Torlés: Csak akkor lehetséges, ha nincs kapcsolddé bankszamla vagy partner.

Rogzithet6 adatok

Azonositd: A pénzintézet azonositdja. Jellemz8en 3-4 karaktert hasznaljunk.
Név: A pénzintézet neve.

SWIFT kdd: A pénzintézet SWIFT kddja.

Alap deviza: A pénzintézethez meg kell adni egy deviza kddot.

Hasznalati teriiletek

e (Cégek (sajat vallalat) bankszamlai
e Partnerek bankszamlai
e Pénzligyi bizonylatok (pl. utalas, banki kivonat)



Felhasznalasi javaslatok

e Torekedjlink egységes névformatum hasznalatara

e Ha nemzetkozi partnerekkel dolgozunk, a bank neve mellett az orszag megadasa is
segit a beazonositasban.

e Banki listak sziirésénél a pontos név segiti az automatikus kivalasztast és parositdst.

Torzsadatok — Mértékegységek

A mértékegységek a Synergy rendszerben alapvets szerepet jatszanak a cikkek,
szolgdltatasok, valamint a készletkezelés és bizonylati miiveletek soran. Minden cikkhez
legaldbb egy els6dleges mértékegység sziikséges, de lehetdség van kiegészité mértékegység
haszndlatara is. A bizonylatok készitése kdzben, a bizonylaton szerepl6 cikkeknél szlikséges
meghatdrozni a megadott mennyiséghez tartozé mértékegységet. Ahhoz, hogy a Dyntell
Synergy rendszer tudja, hogy a bizonylatra alapértelmezésként milyen mértékegységet
toltson be, a Cikkek és szolgdltatasok torzsadatban kotelez6en meg kell hatarozni minden
cikk esetében egy alap mennyiségi egységet.

Elérhet6: Torzsadatok > Mértékegységek

Alapfunkcidk

o Uj mértékegység rogzitése: Uj rovidités és megnevezés felvitele (pl. db — darab, kg —
kilogramm).

o Szerkesztés: Meglévé mértékegység adatainak mddositasa.

e Torlés: Csak akkor lehetséges, ha az adott mértékegység nincs hasznalatban cikkhez
vagy bizonylathoz rendelve.

Rogzithet6 adatok

Adatbeviteli terlileten szerepl6 mezdk:

o Jel: Az adott mértékegység jele.

o Megnevezés: A mértékegység megnevezése.

e Egységcsoport: Annak meghatdrozasa, hogy a mértékegység melyik egységcsoportba
tartozik, példaul: hosszusag, id6, tomeg stb. Az egységcsoportok kivalasztasa
legordilé listabol torténik, a lista elemeinek karbantartdsa nem lehetséges, azok a
programba beégetett értékek.

o Kod: EDI kommunikacid soran hasznalt kdd az adott mértékegységhez.

Kerekitési tényezd: Az adott mértékegységet a rendszer az itt megadott tizedes
hosszig fogja tarolni.



Hasznalati javaslatok

e Atizedesjegyek szamat érdemes az adott mértékegység gyakorlati hasznalatdhoz
igazitani (pl. kg = 3, db = 0).

o Kiegészité mértékegység hasznalata esetén (pl. karton, csomag) mindig adjunk meg
valtészamot a f6 egységhez képest.

e Mértékegységek modositasa csak akkor engedélyezett, ha nem befolydsolja a mar
rogzitett adatok konzisztenciajat.

Torzsadatok — Atvaltasok

Az atvaltasok a Synergy rendszerben a kilonb6z6 mértékegységek kozotti automatikus
konverzidkat kezelik. Ezzel lehetévé valik, hogy ugyanazt a cikket eltéré mértékegységekben
(pl. darab, csomag, karton, kg) rogzitsiik, mikézben a rendszer pontosan kiszamitja az
elsédleges egységre vetitett mennyiséget.

Elérhetd: Térzsadatok > Atvaltasok
Funkciok

o Uj atvaltas felvitele: Forras- és célegység, valamint a valtészdm megadasa.
e Szerkesztés: Meglévé atvaltasi szabdly mddositasa.
e Torlés: Csak akkor lehetséges, ha az adott atvaltas nincs hasznalatban aktiv cikkhez.

Rogzithet6 adatok

e Mennyiségi egység (mirdl): A forrds mennyiségi egység kivalasztasa a legordilé
listabdl.

e Valtészam: A forras, és cél mértékegységek kozotti valtdszam.

e Mennyiségi egység (mire): A cél mennyiségi egység kivalasztasa legordild listabadl.

Felhasznalasi javaslatok

e CélszerU altalanos atvaltasokat (pl. csomag - db) rogziteni, ha az tobb cikk esetén is
érvényes.

e Ha a valtdészam cikkenként eltér, akkor azt kdzvetlenil a cikktorzsben (kiegészité
mértékegység mez6énél) add meg.



Torzsadatok — Arkategériak

Az arkategoriak a Synergy rendszerben a termékek és szolgaltatasok arképzésének alapjat
képezik. Segitséglikkel kiilonb6z6 vevEkorok, partnertipusok vagy értékesitési csatornak
szamara eltérd drakat rendelhetiink ugyanahhoz a cikkhez.

Elérhets: Torzsadatok > Arkategériak

Alapfunkciok

o Uj arkategoéria rogzitése: Egyedi névvel és kéddal létrehozhaté Uj kategoria.
e Szerkesztés: Meglévé arkategdria médositasa.
e Torlés: Csak akkor lehetséges, ha nincs hozzarendelve partnerhez vagy cikkhez.

Roégzithetd adatok
® lIrany - bejovs: A pénzmozgas szempontjabdl meghatarozott mozgas irdnya bejove.
® Irany - kimend: A pénzmozgas szempontjabdl meghatarozott mozgas irdnya kimené.
® Brutto/Netto: Az egységar és érték szamitas maodjat befolydsolja a bizonylatokon.
e Megnevezés: Arkategdria megnevezése.
e Pénznem: A pénznem meghatdrozasa. Kivalasztasa legordilé listabol torténik, a

Pénznemek tdrzsbél. Uj pénznem felvitele a Pénznem karbantarté ablakban
lehetséges.

o Kerekités: Annak meghatdrozasa, hogy az drkategéridhoz megadott 6sszeg
kerekitése milyen értékre torténjen. Uresen hagyva, kerekités nincs, kivéve a Forint
Osszegeket, amelynél a kerekités automatikusan 5 Ft-ra torténik.

Hasznalati javaslatok

e Az arkategoridk segitségével vevéi arszintek (pl. kisker, nagyker, VIP) is kdbnnyen
kezelhetGk.

e Célszerl beszédes és konzisztens elnevezést hasznalni, kiléndsen tobb arkategoria
esetén.

e Az arkategéridkat partnerekhez, cikkekhez és bizonylatokhoz is rendelhetjik —a
megfelel6 miikodéshez ezek 6sszehangolt kezelése sziikséges.

e Arendszer tdmogatja a fliggd arkategoriakat is, amelyek mas arkategériakbal
automatikusan szdmolhatdk (pl. kedvezményszazalék alapjan).



Torzsadatok — Fizetési modok

A fizetési modok torzsadatban hatarozhaté meg, hogy a vevék és szalliték milyen mdédon

teljesithetik vagy kaphatjak meg a kifizetéseket. A fizetési méd automatikusan megjelenik a

bizonylatokon, ha a partner torzsadataban rogzitésre kerdil.

Elérhetd: Torzsadatok > Fizetési mod

Alapfunkciok

Uj fizetési mod felvitele: Egyedi megnevezés és kdd alapjan.

Szerkesztés: A meglévé modok nevének és jellemz&inek mddositdsa.
Torlés: Csak akkor lehetséges, ha nincs hozzarendelve aktiv partnerhez vagy
bizonylathoz.

Jellemz6 adatok

Név: A fizetési mdd megnevezése. Ezzel a névvel tud hivatkozni bizonylat
készitésekor.

Rovid név: Fizetési mod rovid neve.

Fizetés tipusa: Be lehet allitani a fizetés tipusat.

Azonnali fizetéssel jar: Jeloljik be a kapcsoldt, ha a fizetési mod azonnali fizetéssel
jar. (Pl. készpénzes, postai utanvét stb.)

Készpénz: Ha a kapcsold be van kapcsolva, akkor a fizetés ennél a fizetési modnal
készpénzzel torténik.

Afa teljesitési datum automatikus beallitasa

Hatarid6 (napokban): Azokndl a fizetési mdédoknal, amelyek nem azonnali fizetéssel
jarnak, meg kell hatarozni a fizetési hataridé értékét, napokban megadva. Bizonylat
készitése kozben, a fizetési hataridé datumanak meghatarozasa ennek az értéknek a
felhasznaldsdaval torténik.

Csak a banki napok: Bizonylatok készitésekor, a fizetési hataridé meghatarozasahoz,
a hataridében megadott napok szdma csak banki napokra vonatkozik.

Ho6 vége utan: A fizetési hatarid6t a kovetkez6 hénap 1. napjatdl kezdi szamolni, a
hatarid6ben megadott értékkel.

Kezd6 datum - Bizonylat kelte: A fizetési hatarid6 szamitasa a bizonylaton
meghatarozott, bizonylat kelte datumtoél kezdédik, a hatarid6ben megadott
napokkal.

Kezd6 datum - Teljesités: A fizetési hataridé szamitdsa a bizonylatokon, a teljesités
datumatdl kezddédik, a hatarid6ben megadott napokkal.



Idegen megnevezés fiil

A fizetési mdd megnevezésének idegen nyelvli megfelelGje. Az idegen nyelv(i bizonylatokon
jelenik meg.

Pénzigyi gydijto fiil
Egy adott pénznemhez allithatunk be alapértelmezett pénzigyi gydjt6ét. A bizonylat

rogzitésnél a fizetési mod kivalasztasat kovetben az itt megadott pénziigyi gydjté
automatikusan beemelésre kerdil.

Hasznalati javaslatok

o A fizetési mddokat célszer(i standardizalni és réviden megnevezni (pl. , Atut. 8 nap”).

e A hataridé alapértelmezése nagyban gyorsitja a bizonylat kitoltését, kiilondsen
tomeges szamldzasnal.

e Inaktiv fizetési mddot a rendszer nem kinal fel Uj rogzitéseknél.

Torzsadatok — Dolgozdk

A dolgozdk torzsadat azokat a személyeket tartalmazza, akikhez a rendszer kilonféle
mdveletek (pl. bizonylatok, jogosultsagok, események, jdvahagyasok) kapcsolhatdk. A
dolgozdék nem azonosak a felhasznaldkkal — utdbbiakhoz kiilon jogosultsagi bedllitas tartozik.

Elérhetd: Torzsadatok > Dolgozék

Alapfunkciok

o Uj dolgoz6 felvitele: Uj személy alapadatainak régzitése.

e Modositds: Meglévs dolgozé adatainak frissitése.

e Torlés: Csak akkor lehetséges, ha a dolgozé nincs hasznalatban folyamatokban vagy
bizonylatokon.

Rogzithetd adatok

e Név: Teljes név (vezetéknév + keresztnév).

e Személyes adatok: Telefonszam, e-mail, lakcim (opcionalis), stb.
e Szervezeti egység / Osztaly: A dolgozo szervezeti hovatartozasa.
e Pozicié / Beosztas



e Dolgozoi azonositd: Belsé azonositd kdd (ha szlikséges).

e Kapcsolat felhasznaléhoz: Opcionalisan 6sszekapcsolhatd egy rendszerfelhasznaléval
(pl. munkavallalé = rendszerbe belép6 felhasznald).

e Statusz: Aktiv vagy Inaktiv

Hasznalati javaslatok

e Hasznaljuk a dolgozé térzset minden olyan esetben, ahol a rendszer felelGs
személyt, ligyintéz6t, jovahagyot kezel.

e A dolgozo és felhasznalé kapcsolata nem kotelez6, de javasolt, ha naplézas vagy
auditdlds sziikséges.

e Inaktiv dolgozok nem vélaszthatok ki Uj rekordokhoz, de az el6zményekben

megmaradnak.

Torzsadatok — Tulajdonsagok

A tulajdonsagok a Synergy rendszerben testreszabhatd, strukturalt metaadatok, amelyekkel
a rendszerben szerepld elemekhez (pl. cikkek, cégek, dolgozdk, bizonylatok stb.) rugalmasan
rendelhetiink tovabbi informacidkat. A tulajdonsagok lehetnek szdveges, logikai, szam
tipusu vagy el6re definialt értékhalmazbdl valaszthatok.

Elérhet6: Torzsadatok > Felhasznalé mezdk > Tulajdonsagok

Alapfunkciok

e Uj tulajdonsag létrehozasa: Egyedi név, adattipus és hozzarendelhetd objektumtipus
alapjan.

e Szerkesztés: Meglévé tulajdonsag médositdsa (adattipus utélag nem maodosithato).

e Torlés: Csak akkor lehetséges, ha a tulajdonsag nem szerepel aktiv adatkapcsolatban.

Beallithaté jellemz6k

e Megnevezés: Az adott tulajdonsag megnevezése.

e ROvid név: A tulajdonsag rovid neve

e Tipus: A tulajdonsag tipusa lehet: Egész, Id6pont, Igaz/hamis, Szoveges, Valos

e Ha a tulajdonsagnak mar van hivatkozasa (szerepel valamely adatnal), akkor a tipus
mar nem maodosithaté.

e Tipus paraméter 1, 2: A tulajdonsagnal beallitott tipustol figgéen valtozik a mez6k
megjelenése, és a mez6k neve. Példaul szbveges tipus esetében a tipus paraméter 1
az hosszként keril megjelenitésre. Tipus paraméter 2 pedig elrejtésre kerdil. Toltésuk
az aktualis elnevezésnek megfelelGen torténjen.



e Sorrend: Amennyiben tobb tulajdonsagot vesziink fel ugyanazon formra, itt tudjuk
bedllitani, hogy rogzitésnél milyen sorrendben jelenjenek meg. Ez egy
alapértelmezés beallitas, egy rendezéssel a sorrend eltérithetd.

e Bizonylaton megjelenik: Azt szabdlyozza, hogy az adott tulajdonsdg megjelenjen,
avagy sem a bizonylaton.

e Szamitott: Abban az esetben, ha a checkbox be van kapcsolva, megjelenik egy
szabad szoveges képlet mezd, melyben definidlhatjuk a képletet.

® Csak egyedi értéket vehet fel: Ha be van jel6lve, akkor az adott tulajdonsag
kitoltésekor minden esetben egyedi értéket kell megadni.

o Kotelezd: Ha a checkbox be van kapcsolva, akkor pl. Cikk tipusnal Gj cikk felvitelét
addig nem engedi a program, amig az adott tulajdonsag értéke nincs kitoltve.

Idegen megnevezések fiil
Itt van lehet&ségiink az adott tulajdonsag idegen megnevezését megadni.
Tipusok fiil

Ezen a képernydn tudjuk beadllitani azt, hogy az adott tulajdonsag milyen tipusu, tehat hol, és
mely fellileteken jelenjen meg. pl.: cikk, cikkcsoport, bizonylat, bizonylat tétel stb.

Felhasznalasi javaslatok

e Hasznaljunk tulajdonsagokat, ha nem szabvanyos, de strukturalt adatra van sziikség
(pl. terméktipus, értékesitési zona, belsé stdtusz).

e Alista tipusu tulajdonsagokhoz célszer(i el6re meghatarozott értékhalmazt rogziteni
a konzisztencia biztositasa érdekében.
A tulajdonsagok az adatbeviteli (irlapokon automatikusan megjelennek, és sz(irésre,
listdzdsra is hasznalhatok.

Torzsadatok — Kapcsolattartok

A kapcsolattartok torzsadatban a partnerekhez (cégekhez) tartozé személyes kapcsolatok
rogzithetdk. Ezek az adatok lehet6vé teszik a pontos és gyors kommunikaciot az értékesités,
beszerzés, Ugyfélszolgdlat vagy pénzlgy teriiletén.

ElérhetG: Torzsadatok > Kapcsolattartok
Alapfunkciok

e Uj kapcsolattarto felvitele: Uj személy hozzarendelése meglévé partnerhez.
e Szerkesztés: Kapcsolattartd adatainak médositasa.



e Torlés: Csak akkor lehetséges, ha a kapcsolattartd nincs haszndlatban aktiv

bizonylaton vagy eseményen.
Roégzithetd adatok

o Vezetéknév: A kapcsolattartd vezetékneve. Ha toltjik automatikusan tolti a teljes
név mezdbe.

o Keresztnév: A kapcsolattarté keresztneve. Ha toltjik automatikusan tolti a teljes név
mezGbe.

e Teljes név: Abban az esetben, ha a vezetéknév és a keresztnév mezG6k toltve vannak
automatikusan t6lt6dik a mez6 tartalma.

® Beosztas: Megadhato a kapcsolattarté beosztasa.

Mobil telefonszam: A kapcsolattarté mobiltelefon szdmdanak megadasi helye.

e Inaktiv checkbox: Abban az esetben, ha egy kapcsolattartéval mar nem tartjuk a
kapcsolatot (példaul: mar nem dolgozik az adott cégnél), torlésre nincs lehetGség,
hiszen lehet hivatkozasi helye (példaul: egy bizonylaton). Az inaktiv checkbox
segitségével tudjuk szabalyozni a haszndlatat.

e Email kiildése checkbox: Ezzel a checkel jel6Ini kell, ha a kapcsolattartéval e-mailen
keresztil is torténik kommunikacid.

e Fizetési felszolitas kiildése checkbox: A fizetési felszdlitds funkcidhoz haszndlatos a
checkbox az igy megjelolt kapcsolattarténak megy ki a felszélitas abban az esetben,
ha a fizetési felszélitas emailen keresztiil megy ki az adott cégnek.

o Alapértelmezett: A megadott kapcsolattartdsi forma az adott kapcsolattarténal az
alapértelmezett forma. A rendszer az alapértelmezettként megadottakat haszndlja.

o Email tipus: Szabad sz6veges mez6, ebben régzithet6 az email cim tipusdhoz
informacid.

e Email: A kapcsolattarté e-mail cime.

Alapértelmezett: A megadott kapcsolattartdsi forma az adott kapcsolattartonal az
alapértelmezett forma. A rendszer az alapértelmezettként megadottakat hasznalja.

o Telefonszam tipus: A legordild lista segitségével megadhatd, hogy milyen tipusu
telefonszam lett megadva az adott kapcsolattartéhoz.

o Telefon: A kapcsolattarto telefonszama.

Alapértelmezett: A megadott kapcsolattartdsi forma az adott kapcsolattartonal az
alapértelmezett forma. A rendszer az alapértelmezettként megadottakat hasznalja.

e Cim tipus: A legordild lista segitségével megadhatd, hogy milyen tipusu elérési cim
lett megadva az adott kapcsolattartéhoz.

® Iranyitdszam: A kapcsolattartéhoz tartozo elérési cim iranyitészama.

Varos: A kapcsolattartéhoz tartozo elérési cim varosa.
e Cim: A kapcsolattartéhoz tartozé elérési cim.
e A megjegyzés fil alatt lehetGséglink van 1-1 kapcsolattartéhoz megjegyzéseket

flzni.



Kapcsolodo adatok

A tipus kivalasztasa utdn, (pl. Cégek), a tipusnak megfelel§ objektumok jelennek meg a
Megnevezés mezGben. Itt valaszthatod egy cég, amelyhez hozza szeretnénk rendelni a
kapcsolattarté személyt.

Felhasznalasi javaslatok

e Minden fontos partnerhez érdemes legaldbb egy alapértelmezett kapcsolattartot
rogziteni, igy a rendszer automatikusan kitoltheti a kapcsolédé bizonylatokon vagy
értesitésekben.

e A tobb kapcsolattarto kezelése segit elklloniteni a kiilonb6z6 funkcidkat (pl.
logisztikai vs. pénzligyi kontakt).

e A név és elérhetdség karbantartasa tdmogatja a gordiilékeny lizleti kommunikaciot
és ligyfélkapcsolat-kezelést.

Bizonylatok

A Synergy rendszerben a bizonylatok kezelése egy kbzponti listazd és egy részletes
felviteli/modifikacids felllet (popup ablak) segitségével torténik. A funkcid elérhet6 a bal
oldali fémenubdl.

Tipp: A bizonylattipusok kilon is elérhetGek a bal oldali meniiben a
Forgalom/Bizonylatok/-okon beliil csoportositva, vagy beirhatjuk a keresébe is szintén a bal
oldali men folott. Itt ha beirjuk hogy “szamla”, akkor minden bizonylattipust kilistaz,
aminek a megvezésében szerepel a szamla sz6. Ezen kivil a gyakran hasznalt
bizonylattipusokat ki tudjuk tlzni a mellette 1évé kis ikonnal, igy gyorsabban elérhetévé
valik.

Bizonylattipus kivalasztasa



A listaoldal tetején talalhaté legordiilé mez6ben kivalasztjuk a kivant bizonylattipust (pl.
vev8i megrendelés, kimend szallitélevél, kimend szamla). A valasztas utan megjelennek a
kordbban rogzitett bizonylatok, amelyek szerkeszthet6k vagy megnyithatok attél fliggden,
hogy milyen allapotban vannak és milyen jogosultsag vonatkozik rajuk.

Bizonylat listazé

A bizonylatok ablakban a bizonylattipuson kiviil mas szlirési lehet6ségek kozil is
valaszthatunk. Id&szak kezdete és vége, bizonylat statusza, cég, valamint adott cikkre is le
tudjuk a bizonylatokat sz(irni. A bizonylatok listajat tablazatos formaban latjuk, az oszlopok
tetsz6legesen rendezhetbek és szlirésre itt az oszlopfejlécekben is van lehetGség.

Bizonylat ablak megnyitasa
A részletes fellilet (popup) kétféleképpen nyithaté meg:
o Uj bizonylat rogzitésekor: A ,,+ Uj bizonylat” gomb megnyomasaval.

o llyenkor el6szor céget kell valasztani, abban az esetben, ha van cég kezelve
az adott bizonylattipuson.

o Ha a bizonylattipus fébizonylathoz kapcsolodik és paraméterben
engedélyezve van, a rendszer megjelenit egy albizonylat valaszté ablakot ill.
egy tétel szintli albizonylat valaszté ablakot is.

e Meglévd bizonylat megnyitasakor: A listazoban egy sorra kattintva a rendszer
betdlti a bizonylat részletes adatait tartalmazo ablakot.

A bizonylat feliilet felépitése

A megnyild ablak két f6 részbdl all:

1. Bizonylat részletei (fej adatok)
Alapértelmezetten ez a ful aktiv. Itt taldlhatok:

e Fej 0sszesitok és statusz: Bizonylatszam, kelte, teljesités datuma, nettd, afa, brutto,
fizetend6 6sszegek valamint érvényesség, helyesbitd, sztorné adatok stb.
Bizonylatfej adatai: Cég, arkategéria, arfolyam, pénznem stb.

e Egyéb adatok: Pl. dolgozo vagy suly adatok
adatok

e Készlethatasok: Fej szint( raktar és rakhely



o Megjegyzések: Bizonylat nyomtatvanyon megjelenithet6 megjegyzések
e Dokumentumok: A bizonylathoz van lehet&ség dokumentumot csatolni
e Kapcsolodo fébizonylatok, albizonylatok (ha vannak)

A mezbk szerkeszthet&sége és kotelezGsége az adott bizonylattipus ERP-rendszerben
definialt beallitasatdl fugg.

2. Tételadatok

Itt vehet6k fel a bizonylathoz tartozé cikkek. Egy tételhez megadhaté ill. Iathaté mezdk
(beallitas figgd melyik bizonylattipuson milyen mezék [athatdak):

e cikkazonosito,

e mennyiség,

e egységar,

e mértékegység,

e teljesitési és visszaigazolt hataridg,
e csomagoldsi mod,

e akcidk ill. kedvezményekkel kapcsolatos mezék,
e KSH besorolas,

e Afakulcs,

® nettd, bruttd, afa értékek,

® megjegyzés,

® lejarati datum

e raktdri hatdsok (raktar, rakhely, sarzs, rakat azonosito),
e nettd/bruttd suly,
e kapcsoldodé albizonylat.

Bizonylatmiiveletek

A bizonylat ablak jobb felsé részén talalhatd m(iveleti gombok az adott bizonylattipus és
bizonylat allapot fliggvényében jelennek meg.

Lehetséges miveletek:



Uj rogzitése / Mentés / Szerkesztés

Torlés

Frissités

Email kiildés

Nyomtatasi el6nézet

Nyomtatas

Cimkenyomtatas

Torlés

Frissités

Kilépés

Helyesbités (ha a bizonylattipus tdmogatja)
Sztornozas (pl. szigoru szadmaddsu bizonylatokndl)
Ar Gjraszamitas(régzités kézben)
Albizonylatok(régzités kézben)

1. Egyes bizonylatoknal csak sztorndzas vagy helyesbités engedélyezett, a kdzvetlen
szerkesztés vagy torlés nem lehetséges — ezek az ERP rendszer bizonylattipus bedllitasaitol
fliggnek.

Mez6k és kotelezGségek
A mez6k viselkedése dinamikusan az ERP-rendszer bedllitasai szerint alakul:

e Fixen kotelezé mezdk:

o Datumok (kelte, teljesités - alapértelmezetten toltédnek, de eltérithetbek)
o Cég kivalasztasa (amennyiben cég kezelt a bizonylattipus)
o Arkategdria és pénznem (alapértelmezetten toltédnek, de eltérithetSek)

e Tipustol fliggden kotelez6 mezbk lehetnek:

o 0 mennyiséggel illetve 0 egységarral az igy beallitott bizonylattipusok nem
menthet6k a rendszerben
o Eredeti bizonylatszam is gyakran kotelezé

1. Egy bizonylat nem mentheté el, ha a kotelez6 mez6k nincsenek kitdltve, vagy ha nincs
felvéve legalabb egy tétel.



Tételfelvitel

A Synergy bizonylat felliletének ,, Tételadatok” fiilén adhatok meg a bizonylathoz kapcsolodé
cikkek. A tételrogzités tobbféle modon térténhet.

Uj tételsor létrehozasa

A tételfiilon taldlhaté ,,+” (plusz) gomb megnyomasaval Uj tételsor hozhat6 létre. Ekkor egy
Ures sor keril fel a bizonylatra, amelyet ki kell télteni a megfeleld cikkadatokkal.

1. Cikkvalasztas — alapszint(i keres6ablak

A ,,Cikkszam” vagy ,,Cikknév” mezé6re kattintva megnyilik a cikkvalaszté ablak, amelyben az
aldbbi adatok jelennek meg:

o Cikkszam
e Cikk megnevezés
e Vonalkdd

Itt az adott bizonylattipusra engedélyezett cikkek listaja lathatd, és ebbdl egyetlen cikk
valaszthato ki. A kivalasztast kévetéen a cikk felkeriil a tételsorra, és az alabbi paraméterek
automatikusan téltédnek:

e Egységar, afa kulcs, suly adatok stb — ezek a cikktérzsbdl vagy a bizonylattipus
beallitasbol szarmaznak

2. Gyors cikk keresés (jobb egérgomb)

Jobb gombbal kattintva a tétellistan egy meni nyilik meg, ahol elérhet6 a ,,Gyors cikk
keresés” funkcid. Ez egy részletesebb kereséfeliilet, amely az alabbi lehet6ségeket biztositja:

Keresési tipusok:

e Cikkszam
e Cikknév



e Vonalkdd
e Cikk megjegyzés
e Cikk megnevezés

Szlirési lehetGségek:

e Cikkcsoport szerinti sz(irés
e Beszallito szerinti szlirés

Megjelenitett adatok:

Cikkszdm, megnevezés, vonalkdd

Mennyiségi egység
Alternativ cikkszam(ok)

Afa kulcs

Cikk irdnya (bejové/kimend)
Rakhely

Cikk megjegyzés

Ez a fellilet lehetGséget biztosit tobb cikk egyidejli kivalasztasara: a tételek el6tt talalhatd
checkbox segitségével egyszerre tobb tétel is kijelolhet6 és felvehet6 a bizonylatra.

Készlet- és rendelés informaciok megtekintése
A gyors cikk keres6 ablakban tovabbi informacidk is lekérdezhetbk:

e Raktarkészlet megjelenitése: checkbox bejeldlésével megjelennek az aktualis
készletek.

e Rendelési informaciok: a ,Rendelési informdcié” gomb megnyomasaval a
kivalasztott cikkhez tartozo:

o vevlirendelések,
o foglalt mennyiségek
o szdllitéi rendelések mennyiségi adatai jelennek meg.

Tételek modositasa és torlése

A felvitt tételek szerkesztésére és torlésére tobbféle lehet8ség van, azonban ezek
elérhet6sége fligg a bizonylat allapotatdl és a tételek érvényességétdl.



Uj bizonylat rogzitésekor
Amig a bizonylat nincs mentve, a tételsorok szabadon szerkeszthet6k és torolhetdk.

e A Cikkszam vagy Cikknév mezére kattintva Ujra megnyilik a cikk valaszto ablak, igy a
tételsorban lévé cikk cserélheté.

e Egyes mezbk (mennyiség, egységar, megjegyzés, sulyadatok stb.) kdzvetleniil
szerkeszthetdk.

e Atételsor jobb szélén taldlhato kuka ikonnal a tétel torolheté.

Meglévd bizonylat szerkesztésekor

Ha egy mar mentett bizonylatot nyitunk meg szerkesztésre, a tételm(iveletek az egyes
tételek allapotatol fiiggnek:

e Ervényes tételek: ha még nem keriiltek felhasznélasra masik (pl. f6)bizonylaton,
akkor moédosithatdk és torélhetdk.

e Ervénytelen vagy felhasznalt tételek: ha egy tétel mar szerepel mas bizonylaton (pl.
felhasznaltak egy széllitdlevélben), és az érvénytelen statuszban van, akkor nem
szerkeszthetd és nem torolhetd.

e Tételek lezarasa: ha szeretnénk tételt lezdrni manualisan, akkor a tételen allva a jobb
klikkes menuben, az egyéb muveletek kdzott, Nyitott tételek lezarasa funkcioval
tudjuk ezt megtenni.

Bizonylatok kiegészité funkcioi

A Synergy rendszerben a bizonylatok adatlapjan, a jobb fels6 gombsorban t6bb kiegészit6
funkcio érhetd el, amelyek megkdnnyitik a bizonylatok kezelését és feldolgozasat:

1. Ar Gjraszamitasa

Uj bizonylat régzitésekor vagy meglévé bizonylat szerkesztésekor a ,,Ar Ujraszamitasa”
gombbal Ujraszamithatok a tételek arai.

A rendszer rakérdez, hogy valéban Ujra szeretnénk-e szamoltatni a cikkarakat. Jovadhagyas
esetén a tételek arai automatikusan frisstilnek a cikkekhez tartoz6 arak, arkategoriak,
arfolyamok, arjegyzékek és akciok alapjan.

2. Cimkenyomtatas

Bizonylat adatlapon a jobb fels6 gombsortarban talalhaté a ,,Cimkenyomtatas” gomb.
Megnyomasakor egy ablak jelenik meg, ahol kivalaszthatd a cimkenyomtato és a
nyomtatando példanyszam. A rendszer ezutan elkésziti a cimkét ill. tovabbadja az ERP
rendszernek nyomtatasra.



3. E-mail ktildés

A bizonylat adatlapjardl a ,,E-mail killdés” gombbal kézvetlenil e-mailt killdhetiink a
partnereknek.
A felugro ablakban:

e beallithatd, hogy a bizonylat nyomtatvany csatolasra kertljon-e,
e sablon vélaszthat6 (pl. szallitdlevél arakkal vagy arak nélkal),

e tovabbi dokumentumok csatolhatdk (a bizonylathoz rogzitettek koézil vagy a sajat
szamitogeprol),

e megadhat6 a cimzett, targy és az lizenet tartalma.

e A ,Kiildés” gombbal a levél elkiildhetd, a ,,Mégsem” gombbal pedig a folyamat
megszakithato.

4. Nyomtatasi elé6nézet

A funkcio segitségével a kivalasztott bizonylat nyomtatasi képét lehet megtekinteni.
Amennyiben tdbb sablon is rendelkezésre all, el6szdr valaszthatunk kdzultk (pl. szallitélevél
arakkal vagy arak nélkul), majd a megfelel6 sablon szerint jelenik meg az elénézeti kép. Az
elébnézeten egy ,,Elonézet” felirat is megjelenik, igy ha innen térténik a nyomtatas, a
dokumentumon ez a szdveg is lathat6 lesz.

5. Nyomtatas

A nyomtatas funkcid esetén szintén felugrik a sablonvalaszté ablak, majd a kivalasztast
kovetéen a dokumentum megjelenik nyomtathaté formaban. Fontos, hogy amint a
nyomtatand6é dokumentum megjelenik, a rendszerben nyomtatottnak szamit,
fuggetlendl attél, hogy ténylegesen ki lett-e kiildve a nyomtatéra.

6. NAV = Online Szamla funkcié

Azon bizonylatok (pl. Kimené szamla), amelyek online szamla bekuldési kotelezettség ala
esnek és az ERP-ben ennek megfeleléen vannak paraméterezve, automatikusan
bekildésre kertilnek a NAV Online Szamla rendszerébe.

A bizonylat elkészitése és nyomtatasa utan a bizonylat listazéban a (nyomtatott)
példanyszam és az online szamla éllapot oszlopok nyomon kdvethetdk:

e a példanyszam a nyomtatassal névekszik,

e az online szamla &llapota pedig az éppen aktudlis feldolgozasi statuszt mutatja (pl.
kuldendé, régzitve, feldolgozva, sikertelen stb).



Ez a funkci6 biztositja a NAV adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését kbzvetlenil a
rendszerbdl.

7. E-szamla kildés

Azoknal a bizonylattipusoknal, ahol az e-szamlazas engedélyezve van (pl. kimené szamla),
a bizonylat adatlap jobb fels6 gombsoraban megjelenik az ,,E-szamla” gomb.

Ennek megnyomasaval a rendszer megprébalja a bizonylatot feltdlteni az e-szamla
rendszerbe. A feltoltés akkor sikeres, ha;

e a bizonylaton szerepld cég rendelkezik érvényes regisztraciéval az e-szamla
rendszerben,

e és minden koételez6 adat helyesen kitdltésre kertilt.

Sikeres felt6ltés utan a bizonylat e-szamlaként kerll tovabbitasra, igy nincs sziikség papir
alapu példany kiallitasara.

I} Megjegyzés: az e-szamla kiildés is noveli a példanyszamot, igy amennyiben online
szamla bekildési kotelezettsége van, automatikusan be tud kerilni a NAV-hoz, fizikai
nyomtatds nélkal is.

Albizonylat—fébizonylat kapcsolatok

A Synergy rendszer tdmogatja a bizonylatok kozotti hierarchikus kapcsolatokat, azaz az
albizonylat-fébizonylat viszonyokat. A kapcsolatok m(ikodése és megjelenése az ERP
rendszer beallitasatdl flgg.

Albizonylat valasztasa Gj bizonylat felvitele soran

Ha a kivalasztott bizonylattipus albizonylathoz kapcsolddhat, és a hattérrendszerben ez
engedélyezve van, akkor:

1. Uj bizonylat rogzitésekor, cég kivalasztasa utan automatikusan megjelenik az
albizonylat valaszté ablak, ha a céghez mar van rogzitett albizonylat.

2. Avdlaszto ablakban az alabbi szirési lehet6ségek allnak rendelkezésre:
o Bizonylattipus
o Pénzligyi év
o Bizonylat statusza
o Cég



o Cikkcsoport, Cikk
3. Az albizonylat(ok) kivalaszthatok:

o ,+” gomb megnyomadsaval, vagy
o dupla kattintassal
o eltavolitas “-” gomb ill. szintén dupla kattintdssal.

4. Amennyiben a rendszerben az is be van dllitva, hogy albizonylat tétel valasztas is
sziikséges, akkor a kivalasztast kovet6en automatikusan megnyilik az albizonylat
tétel valaszté ablak.

Albizonylat tétel valaszté ablak
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Ez az ablak az el6zéleg kivalasztott albizonylatokhoz tartozé tételeket listazza ki. Sz(rési
lehetdségek:

Id6szak (kezdete / vége)
Cég, cim

Cikk

KSH-besorolas

Orszag
Beszallitd

Lehet6ség van csak a kivalasztott termékek atvételére:
Példaul ha az albizonylaton 4 cikk szerepel, de a f6bizonylatra csak 2-t szeretnénk atemelni,
akkor ezt tételenként kivalasztva megtehet;jik.

A, Kivalasztas” gombra kattintva, jobb alsé sarokban:

e akapcsolédas létrejon,

e a f6bizonylatra dtemel6dnek a kapcsolt tételek,

e akapcsolathoz tartozé mezdk (pl. ar, megjegyzés, statusz) is 6rokl6dnek, ha ez a
bizonylat kapcsolat beallitdsai alapjan engedélyezett.

Albizonylat utélagos hozzarendelése



Abban az esetben, ha nincs beallitva automatikus albizonylat vdlasztd, vagy nincs albizonylat

tételvdlasztd ablak, akkor uj bizonylat rogzitésekor a jobb felsé sarokban talalhaté

»Albizonylat” gomb segitségével lehet kézzel albizonylatot kapcsolni a fébizonylathoz.

Fobizonylat Iétrehozasa albizonylatbdl

Ha egy mar rogzitett albizonylatbdl szeretnénk fébizonylatot létrehozni:

A bizonylat listdzébdl kivalasztjuk az albizonylatot.

Megnyitjuk a bizonylat popup ablakat.

A bal felsé részen talalhato ,,Fébizonylat” legordiild listabdl kivalaszthatjuk a
lehetséges fGbizonylat tipusokat (amelyek az ERP bedllitdsai alapjan
engedélyezettek).

Példa: vevéi rendelésbél készithetd:

o Kimend szamla
o Komissio

A kivant fébizonylat tipus kivdlasztasa utan a rendszer automatikusan atlép a
fébizonylat popup ablakara, kitolti az atvett adatokat és tételeket, és megnyitja a
bizonylatot szerkesztésre.

Készlethatasok a bizonylatokon

A Synergy rendszer bizonylatai készletmozgasokat is generalhatnak, amennyiben a

kapcsolédo cikkek és a bizonylattipus beallitdsai ezt lehet6vé teszik. A rendszer tdmogatja a

raktar,

rakhely, sarzs és rakat dimenzidkat, amelyek a bizonylat fej részében és/vagy

tételsoron is megadhatok.

Tamogatott készletelemek

Elem Funkcio Megadas maddja

Raktar A cikk f6 tarolohelye Lenyild listabdl, fejben vagy tétel szinten

Rakhely Raktaron belili elhelyezés Lenyild listabdl, automatikusan raktart is
meghatdarozhat (fejben és tételben)

Sarzs Tétel azonositas és kovetés  Szabadon beirhaté v. automatikusan generalt

a tételen



Rakat Fizikai egység vagy csomag  Rakat azonositd: listdbol valaszthaté a
azonosito tételen

Bejovo bizonylatok készlethatasai

Bejové (pl. szallitdi) bizonylatokndl minden tételsorhoz megadhaté készletinformacio:

e Ha arendszer rakhelykezelt, akkor rakhely kivalasztasakor automatikusan
meghatdrozodik a raktar.

e Ha nincs rakhely, de van raktarkezelés, a raktar kilon valaszthato.

e A fejrészben megadott raktar/rakhely minden tételre érvényes, kivéve, ha a tétel
sorban kiilén meg van adva.

I} Megjegyzés: A tételsorban megadott érték elsébbséget élvez a fej értékekkel szemben.

Sarzs:

e Kézzel beirhatd vagy automatikusan generdlhaté (ha a cikk és bizonylattipus ezt
tdmogatja).

Rakat:

e Rakatszam: szabad szoveg.
e Rakat azonosito: listabol valaszthato.

Kimend bizonylatok készlethatasai

Kimend (pl. vevéi) bizonylatok esetén a raktar és rakhely mez6k m(ikodése azonos a bejové
bizonylatokkal. A sarzsvalasztas azonban eltér6en mikodik:

1. Atételsoron jobb egérgomb - Egyéb miiveletek - Sarzsmiiveletek >
Sarzsvalasztas
2. Megnyilik a sarzsvalaszté ablak, ahol szlirhet6 és vdlaszthaté a megfeleld sarzs.

Sarzsvalaszto ablak fébb oszlopai:

e Sarzs szam
e Eredeti / fennmaradd mennyiség



Szabad készlet, mennyiségi egység
Levonandé mennyiség (soronként beirhato)
Raktar, rakhely, rakatazonositd

Beszallitd, lejarati datum, megrendel6 stb.

Ha tobb sarzshoz adunk meg levonandé mennyiséget, a rendszer tébb tételsort
generdl automatikusan a bizonylatra.

Tipp: A kivalasztott sarzs meghatdrozza a raktart, rakhelyet és rakatot is, ha
van, igy ezeket nem kell kiilon kivdlasztania a felhasznaldnak.

Ha mégis szeretnénk ezeket manualisan beallitani:

e Raktar, rakhely: lenyil6 mez6bdl valaszthato.
e Rakat azonosito: tételsorban kattintva valaszthato listabol.

Raktarkozi mozgasok sajatossagai

Raktarkozi mozgasok esetén a rendszer minden készletmez6t két oldalra bontva kezeli:
kiado oldal és fogadé oldal. Ez azt jelenti, hogy kiilon-kilon kell megadni (vagy a rendszer
automatikusan meghatarozza) a kiindulé és a cél raktart, rakhelyet, sarzsot és rakatot.

A bizonylat soran tehat:

e akiado oldal adja meg, honnan vonjuk ki a készletet,
e afogado oldal pedig azt, hogy hova érkezik be az atvett mennyiség.

) Megjegyzés: A rendszer mindkét oldalon ellenérzi a készlet meglétét, az
elérhet6 mennyiségeket, valamint a rogzitett mez6k kozotti 6sszhangot és
logikai kapcsolatot.

Sztorndzas és helyesbités

A sztornd@zas és a helyesbités olyan miveletek, amelyek kizardlag bizonyos — jellemz&en
szigoru szamadasu — bizonylattipusok esetében érhet6k el, példaul kimend szamlak esetén.
Ilyen esetekben a bizonylat nem szerkeszthet6 vagy torélhetd kozvetlendl, csak
sztorndzassal vagy helyesbitéssel modosithatd.

Sztorndzas menete



1. A Bizonylat listazoéban valasszunk ki egy sztornézhaté bizonylatot (pl. kimené
szamla).

2. A bizonylat ablakaban, a jobb felsé sarokban kattintsunk az ,,X” ikonnal jel6lt sztorné
gombra.

3. Arendszer egy megerGsit6 (izenetet jelenit meg:
,Biztosan sztorndzni szeretné a kivdlasztott bizonylatot?”

4. A ,Mégsem” gombbal a folyamat megszakithato.
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A ,Megerdsités” gombbal megnyilik a Sztornoé bizonylat ablaka.

A sztorno ablak tartalma:

e Eredeti bizonylat adatai: bizonylatszam, kelte, netto és bruttd érték.
e Sztorno bizonylat adatai:

o Kelte (automatikusan tolt6dik, de szerkeszthet6)

o Teljesités datuma (automatikusan toltédik, de szerkeszthetd)
o Konyvelési datum (automatikusan toltédik, de szerkeszthetd)
o Afateljesités datuma (szerkeszthetd)

o Megjegyzés

5. A Mentés gomb megnyomadsaval a rendszer létrehozza a sztornd bizonylatot.

A rendszerben a kovetkezd allapot jon létre:

e Az eredeti, sztornézott bizonylat kék szinnel jelenik meg a listazéban.
e A létrejott sztornd bizonylat piros szinnel, és ,,S” betdjelzéssel |athato.

Helyesbités menete

1. Abizonylat listazéban valasszuk ki a helyesbitendd bizonylatot.

2. A pop-up ablakban kattintsunk a helyesbités gombra (a jobb fels6 sorban 1évé
gombsortari gombok kozott).



3. Arendszer megerGsitést kér:
,Biztosan helyesbiteni szeretné a bizonylatot?”

4. A ,Mégsem” gombbal a mlvelet megszakithato, a ,,Megerdésités” gombbal a
bizonylat szerkesztési modba kapcsol.

5. A mddositasok elvégezhetdk (pl. mennyiség, egységar stb.).

6. A Mentés gombbal a helyesbitett bizonylat rogzul.

I} Megjegyzés: A rendszerben minden m(velet napldzésra kerill, igy a
sztorndzott és helyesbitett bizonylatok utdlag is visszakereshet6k és nyomon
kovethetdk.

Dinamikus allapotok a bizonylatokon

A Synergy rendszer tdmogatja a dinamikus bizonylat allapotok haszndlatat, amelyek
segitségével egy bizonylat folyamata kiilonb6z46, vizualisan is megjelené allapotokon
keresztiil kovethet6. Ez a funkcié nem kotelezd, haszndlata egyedi beallitastoél flgg.

Mik azok a dinamikus allapotok?

A dinamikus allapotmez6k lehet6séget adnak arra, hogy a bizonylatok életutjat — példaul
LUj”, ,Jévahagyasra var”, ,Jévahagyott”, , Lezart” — kiildnbdz8 mezékben, vizudlisan is
jelezze a rendszer. Egy bizonylaton akar harom kiilonb6z6 tipusu allapotmez6 is
megjelenhet:

e Allapot1
e Allapot 2
e Allapot3

Ezek a mez6k a bizonylat:

e szliropaneljén
o fejrészében
e és a listazo tablazatban is megjelenhetnek, amennyiben engedélyezettek.

Mikor jelennek meg az allapotmez6k?

A dinamikus allapotok hasznalatat az hatarozza meg, hogy:



e A funkcié a rendszerben engedélyezve van,
e A kivélasztott bizonylattipushoz tartozik legalabb egy allapotdefinicid,
e A felhasznaldnak van jogosultsaga az allapot modositasara.

Az dllapotmez6k értékei — példaul "Jovahagyasra var", "Lezart" — a rendszerbe el6zetesen
rogzitett allapotleirdasokbdl szarmaznak. Minden allapothoz egy ikon is tartozik, amely segiti
a vizualis megkulonboztetést.

I} Megjegyzés: Egyes bizonylattipusok esetén csak egy allapotmezé jelenik
meg, mashol akdr ketts vagy harom is — ez a bedllitasoktdl flgg.

Mit lat a felhasznal6?

e A bizonylatok listajaban és fej paneljén ikonos allapotmezék jelennek meg.

e A mezbk értéke szerkeszthets lehet — ha a felhasznalénak van ra jogosultsaga.

e Akililonb6z6 bizonylattipusokhoz mas-mas allapotkészlet rendelhetd, igy a
folyamatok testre szabhatok.

A funkcid célja, hogy a felhasznaldk egyértelmden lassak, hogy a bizonylat milyen statuszban
van, és adott esetben — példaul jévahagyas, lezards vagy visszautasitds — egyszerlen
tudjanak tovabblépni a megfelel6 munkafolyamatban.

Foglalasok kezelése bizonylatokon

A Synergy rendszer tdmogatja a készlet foglalasat bizonyos bizonylatokon. Ez a funkcio
lehetévé teszi, hogy egy adott mennyiségli cikket félretegylink egy késébbi folyamat (pl.
komissio, kitarolas, szallitas) szdmara. A foglalas segit abban, hogy a készleten lévé tételek
biztosan rendelkezésre alljanak a megfelel6 bizonylathoz kapcsoldddan.

Mikor van foglalas?

Egy bizonylattipus akkor hasznadl foglalast, ha annak bedllitasaiban a "Foglalast végez"
paraméter nem "nincs" értéken van. A foglalas lehet:

e Automatikus: a bizonylat mentésekor torténik meg,
e Kézi: a felhasznaldnak kell rogzitenie a foglaldst.

i} Ha egy bizonylat foglal, akkor nem térténik valédi készletmozgas, de
megadhato rajta raktar, rakhely stb.

A foglalas kezel6 feliilet



A tételsorokhoz tartozé , Tétel foglalasok” funkcidval érhetd el a foglalds ablak. Az ablak két
részre oszlik:

e Felsd grid: az aktudlisan elérhetd készlet
e Also grid: itt rogzithetSk a tényleges foglaldsok (kézzel vagy fels6bél atemelve
masolassal).

Foglalhaté dimenzidk:

Raktar
Rakhely
Sarzs

Rakatszam

Ezek lathatdsaga rendszerparaméterektdl és a cikktorzsbeli beallitasoktdl flgg.

Foglalas miikodése

e Automatikus médban a rendszer a tétel mennyisége alapjan létrehozza a foglaldst,
amennyiben van elég szabad készlet, ha nincs akkor pedig felugré Gzenet jon réla.

e Kézi mdodban a felhasznalé vélaszthat készletbdl vagy kézzel rogzitheti az also
gridben.

e Afoglalds mennyisége nem lehet tobb, mint a tétel mennyisége.

e Ha az adott bedllitas megkoveteli, akkor a foglalasnak le kell fednie a teljes
mennyiséget.

Foglalas feloldasa
Foglalast tobbféleképpen lehet feloldani:

e Fdbizonylat régzitésekor: ha be van kapcsolva a feloldas funkcid, automatikusan
megsz(nik az albizonylat foglalasa.

o Kézifeloldas: elérhets a bizonylat master gridjébdl vagy a tételsorbdl, illetve a
rendelés diszponalasi ablakbadl.

e Raktarkozi mozgassal: a foglalt készlet athelyezése torténik, és ezzel egyutt torténik
a feloldas. (Szintén paraméterezéssel szabdlyozhato)



Foglalas atvétele masik bizonylatral

Ha egy f6bizonylatnak van kapcsolata albizonylathoz, a foglalds atvehetd, amennyiben a
tipusbedllitasnal ez engedélyezve van. Ez azt jelenti, hogy:

e Az albizonylat altal lefoglalt készlet a f6bizonylatra atkeriil, és ott valik
szerkeszthet&vé.
e Az albizonylat foglaldsa feloldédik.

Kiadas és foglalasok

Foglaldsban |évé készlet nem adhato ki, amig a foglalds fel nincs oldva. A rendszer
automatikusan ellendrzi:

e afoglalas mennyiségét,
e avonatkozo dimenzidkat (raktar, sarzs stb.),
e aszabad készletet.

Bizonylatok pénziigyei

A Synergy rendszerben a Forgalom menipont alatt érhet6 el a Bizonylatok pénziigyei
funkcid, amely a pénziigyileg érintett bizonylatok attekintésére, valamint azok
kiegyenlitéseinek nyilvantartasara és kezelésére szolgal. A fellilet lehetGséget biztosit Uj
kiegyenlitések rogzitésére, meglévlk szerkesztésére, illetve a kapcsolddd pénzligyi adatok
részletes megtekintésére.

Szlirési lehetdségek
A képernyd fels6 részén két kiilon ful segiti a célzott keresést:

e Altalanos sz(irés:

o Bizonylattipus

o Cég

o Pénzigyi év

o Fizetési méd

o Fizetettségi allapot



o Bizonylat statusza

e Datumsziir6k:

o

Bizonylat kelte (tol—ig)
Teljesités datuma (tél-ig)
Fizetési hataridé (tol-ig)
Kiegyenlités datuma (tol—ig)

o O O O

Konyvelés datuma (tol-ig)

Bizonylatok listazasa
A sz(irés eredményeként megjelend listaban a kovetkezs oszlopok talalhatok:

Bizonylatszam

Kelte

Teljesités datuma
Fizetési hatarid6
El6leg 6sszege
Fizetend§ Osszeg
Befizetett 0sszeg
Hatralék

Pénznem

Fizetési mdd

Cég neve

Eredeti bizonylatszam
Kapcsolédo sztornd bizonylat
Kiegyenlités datuma

Egyéb pénziigyi adatok

Bizonylat részletei

A lista barmely sorara kattintva felugré ablak jelenik meg a bizonylat részletes pénziigyi
adataival. Az ablak a kovetkez6 részekbdl épiil fel:

Fejrész:

e Bizonylatszam
o Kelte
e Teljesités datuma



e Pénznem

e (égneve

e Eredeti bizonylatszam
e Fizetési mod

e Fizetési hatarid6

e Arkategoria

e Bankszamlaszam

Pénziigyi adatok:

Nettd érték
Bruttd érték
ElSleg

Fizetend6

Befizetett 0sszeg
Hatralék

Kiegyenlitések kezelése
Kiegyenlités gomb a jobb fels6 sarokban (gombsortari gombok kdzott)
Az ablak alsé részén talalhatodk a bizonylathoz tartozo kiegyenlitések. Itt lehet6ség van:

o Uj kiegyenlitési sor hozzdaddsara (+ gomb),
e Meglévd sorok szerkesztésére,
e Kiegyenlitések torlésére

A rogzitett kiegyenlitések oszlopai:

o Kelte

o Osszeg

e Pénznem

e Tipus

e Eredeti bizonylatszam
e Hivatkozas

e Felhasznald

e Megjegyzés

e Elszamolva (checkbox)



IB Egy bizonylathoz tébb kiegyenlitési sor is tartozhat.

Jogosultsag és engedélyezés
A Kiegyenlités funkcio csak akkor érheté el, ha:

e afelhasznalonak van megfelel6 jogosultsaga (pénziigyi bizonylatok kezelése),
e és a kivalasztott bizonylattipus engedélyezi a kiegyenlitéseket a
rendszerparaméterek alapjan.

¥ Amennyiben a rendszer tgy van beallitva, hogy a bizonylatot el6bb
engedélyezni kell, a kiegyenlités csak akkor végezhet6 el, ha a felhasznalo
jogosultsagi szintje ezt lehet6vé teszi.

Kiegyenlitési sorok miik6dése
Kiegyenlités rogzitésekor a rendszer automatikusan kitolti az alabbi mezd6ket:

Kelte: a rendszer aktualis datuma

Pénznem: a bizonylat pénzneme
Tipus: alapértelmezetten , egyéb kiegyenlités”
Irany: automatikusan a bizonylat irdanyahoz igazodik

Osszeg: a hatralék alapjan kalkulalt érték

1 Csak ,egyéb kiegyenlités” tipusu sor torélhetd. Mdas esetben hibalizenet
jelenik meg.

) Ha egy kiegyenlitési sor 6sszege 0, de a bizonylat brutté értéke nem nulla, a
rendszer mentéskor automatikusan eltavolitja azt.

Tulegyenlités figyelmeztetés

Egyes bizonylatoknal (pl. AFA-teljesitéshez kotott szamlak esetén) a rendszer nem engedi,
hogy az adott bizonylat tulegyenlitésre keriljon.

e Ha a bizonylat AFA-teljesitése pénziigyi kiegyenlitéshez van kotve, a rendszer
figyelmeztetd lizenetet jelenit meg.



e llyenkor a rendszer automatikusan csokkenti az 6sszeget, hogy elkeriilje a
tulegyenlitést.

Jutalék elszamolas (opcionalis)

Amennyiben a rendszerben engedélyezett a jutalék kezelés, a kiegyenlitési sorokon elérhet6
két tovabbi menipont:

e Jutalék elszamolva
e Jutalék nincs elszamolva

Ezek bedllitasai hatassal lehetnek:

e akapcsolédo riportokra,
e valamint a jutalékelszamolasokkal kapcsolatos funckidkra.

Ar- és kedvezménykezelés
Savos arjegyzék és akciok

A Synergy rendszer tdmogatja a savos arjegyzék és akcids arképzés hasznalatat, amelyek
lehet6vé teszik, hogy a termékekhez rugalmas, mennyiségi vagy id6szakhoz kotott arakat

rendeljink. Ezek az arképzési lehetGségek automatikusan érvényesiilnek a bizonylatok
kitoltése sordn.

Savos arjegyzékek kezelése
A sdvos arjegyzékek felliletén egy listdzd és egy szerkeszt6ablak taldlhato:

o Alistazo felso részében sz(irési lehet6ségek allnak rendelkezésre: cikk, arkategoria,
érvényességi id6szak

e Az alsé részben az arjegyzékek listaja jelenik meg, tébbek kdzott az azonositdval,
megnevezéssel, érvényességi datumokkal, létrehozdval és céges informaciokkal.



A ,,Uj arjegyzék” gombbal Uj bejegyzés vihetd fel. A savos arjegyzék szerkeszts (pop-up)
ablakban:

e Megadhatd a megnevezés, érvényességi idészak.

e Beallithato, hogy melyik arkategdriahoz ill. arcsoporthoz tartozzon, valamint
alkalmazhaté-e szazalékos kedvezmény egy alap arkategoriahoz képest.

e Lehet6ség van ,egyéb kedvezmény kizarasa” beallitasara is.

e Az arjegyzék felvihet6 konkrét cégre vagy teljes cégcsoportra is.

Tételszinten:

e Cikkenként kilon érvényesség adhato meg.
e Tobb arsdv is rogzithetd, de alapértelmezetten 1 egységre adhat a felhasznalé arat
pl.:
o 1-10db: 1.000 Ft
o 11-50db: 950 Ft
o 51+ db:900 Ft

I} A savos arjegyzéknek megfeleld ar az egységar mez&ben automatikusan
megjelennek a bizonylaton, a megrendelt mennyiség alapjan, amennyiben az a
bizonylaton be van kapcsolva.

Akciok kezelése
Az akcidk kezelése hasonlé logikan alapszik:

o Alistazo felsé részében: szlrési lehetGségek (érvényesség, arkategoria, cég,
cégcsoport, cikk).
e Az alsé részben: megnevezés, érvényesség, arkategoria, cégek lathatdak.

Az ,,Uj akcié” gombbal Uj akcié hozhaté létre. Az akcié pop-up ablakban:

e Beidllithatd a megnevezés, érvényességi idGszak, arkategdria, cégek/cégcsoportok.
e Egyéb opcidk:

o Arkategoria kerekités alkalmazasa (pénznemhez kétott).

o Minden fizetési médra vonatkozik

o Akcidk cégcsoport kedvezmények egyiittes alkalmazasa

Az akcids kedvezmények tipusai:

1. Fix kedvezmény — konkrét ar vagy szazalékos csokkentés.



2. Ertékfiiggd kedvezmény — 6sszértékhez kotott akcio (pl. 100.000 Ft felett 5%
kedvezmény).
3. Mennyiségfiiggé kedvezmény — adott mennyiségi hatar alapjan.

Tétel hozzaadasaval a cikkekhez rogzithet6k az akcids szabalyok, a plusz gomb segitségével.
Kedvezmény lehet:

Fix ar
Szazalékos kedvezmény
Fix 0sszegli csokkentés

Fizetési hatarid6 kedvezmény

Tipp: Az akcidk is felvihet6k konkrét cégre vagy teljes cégcsoportra, igy
differencialt arképzés is megvaldsithato.

I} Megjegyzés: Akcios ar és savos ar egylittes érvényesitése lehetséges, a
rendszer automatikusan kalkuldl a meghatarozott prioritas szerint.

Raktarkezelés

Raktar funkcio

A Synergy rendszer "Raktarkezelés" meniipontjan belil talalhaté Raktar funkcidban
lehetdség van a rendszerben hasznalt raktarak rogzitésére és karbantartdsara.

Raktarak listazasa

A bal oldali meniben a Raktarkezelés > Raktar meniipont kivalasztdsa utdn megjelené
listdzéban a kovetkezd oszlopok érhetdk el:

e ROvid név
e Név
e Azonositd (kordbban Vonalkad)

e Zarolt sarzs tiltas (csak bizonyos rendszerbedllitas mellett jelenik meg)

A listabdl egy raktarra kattintva annak adatai szerkeszthetdk, illetve a jobb felsé sarokban
talalhatd ,,Uj raktar” gombbal Gj bejegyzés hozhatd létre.

Raktar felvitele vagy szerkesztése

Az Uj raktar felvitele vagy egy meglévé szerkesztése soran a kdvetkezé mez6k érhetdk el:



e ROvid név (kételezd)

e Név (kételezd)

e Azonositd

e Zarolt sarzs tiltas (csak ha a megfelel6 bedllitds engedélyezve van)
o Ertékesitési raktar (jelél6négyzet)

e Nyilvantartasi ar szamitas alapjat képezi (jel6l6négyzet)

e Telephely (a mezé Idathatdsdgdt és haszndlhatdsdgdt paraméter vezérli)

Rakhely funkcié

A Synergy rendszer "Raktarkezelés" moduljan belil taldlhaté Rakhely funkciéval a
rendszerben hasznalt tarolasi helyek (rakhelyek) kezelhet6k.

Rakhelyek listazasa

A Raktarkezelés > Rakhely menilpont kivalasztdsa utan a megjelend listazéban a kovetkezd
oszlopok talalhatok:

e Megnevezés

e Raktar

e Statusz

e Aktiv (jel6lénégyzet formdjaban)

A listabdl egy rakhely kivalasztasaval megnyithato a szerkesztéfelllet, mig a jobb felsé
sarokban talalhaté ,,Uj rakhely” gombbal Uj bejegyzés hozhat6 létre.

Rakhely felvitele vagy szerkesztése
Az Uj rakhely felvitele vagy meglévé szerkesztése sordn a kovetkezé mez6k érheték el:

e Megnevezés (kitelezd)

e Raktar (lenyilo mez6, a mdr régzitett raktdarak kéziil lehet vdlasztani, kételezd)
e Statusz (kételezd)

e Zarolt sarzs kezelése (kételezd)

e Aktiv (jelbl6négyzet)

e Megjegyzés (szabad széveges mezd, nem kételezd)

A rakhelyek létrehozasa lehet6vé teszi a raktarakon belili pontosabb készletkezelést.

Rakhely dimenzidk



A Synergy rendszer "Raktarkezelés" moduljan beliil a Rakhely dimenzidk funkcié
lehetdséget biztosit a rakhelyek logikai csoportositasara vagy jellemzésére.

Dimenzidk listazasa

A Raktarkezelés > Rakhely dimenziok meniipontban taldlhato listazé a kbvetkez6 mez6ket
tartalmazza:

e Megnevezés
e Virtualis raktar (jel6l6négyzet formdjdban)

A listabdl egy elemre kattintva szerkeszthetd a dimenzid, vagy Uj dimenzid vehetd fel a jobb
felsd sarokban taldlhaté ,,Uj rakhely dimenzié” gombbal.

Uj rakhely dimenzié felvitele
Uj dimenzié |étrehozasa soran egyetlen mez6 kitdltése sziikséges:
e Megnevezés (kotelezd)

A megnevezés szabad szovegesen megadhato, a rendszer ezt hasznalja a dimenzié
azonositasara.

A rakhely dimenzidk segitenek a raktari strukturdk rendszerezésében és a késébbi
riportalasi, szlirési lehet8ségek tamogatasaban.

Raktari készlet

A Synergy rendszer "Raktarkezelés" moduljan belil a Raktari készlet funkcié segitségével
lekérdezhet6 és attekinthetd a rendszerben szerepl6 cikkek aktudlis készlete.

Szlirési lehetdségek

A képernyd fels6 részén taldlhatd szlrépanel segitségével kilonféle dimenzidk szerint
szlirhet6 a készletinformacio:

e Telephely (beallitastol figgben lathatd)
e Raktar
e Rakhely



e Bontas tipusa (lenyilé mezé):
o Osszesitett készletszint
o Cikkenkénti bontas
o Raktarankénti bontas
o Raktar + rakhely bontas
o Rakhelyenkénti bontas
Cikk allapot
Cikkszam/Megnevezés
Cikkcsoport

Arkategéria

Szamitas madja (pl. mérlegelt dtlagdr, nyilvdntartdsi dr drkategdria esetén)

Idépont (lekérdezés id6pontja)

Kiegészitd beallitasok (checkboxok):

e Csak ajelenleg készleten Iévé cikkek megjelenitése
o 0 készlet megjelenitése

e Sarzs informdciok megjelenitése

e Cikkcsoport megjelenitése

e Foglalds sorok megjelenitése

e Csak datumszUirés alkalmazasa

Eredménytabla (oszlopok)

A szlirések lefuttatasa utan megjelené tablazatban a kovetkezd oszlopok szerepelnek
alapértelmezetten:

Jelleg

Cikkszam
Megnevezés
Vonalkéd
Raktar

Rakhely

Sarzs

Rakat azonosité
Mennyiség
Mennyiségi egység
Egységar

Erték



A tablazatban mikodik a szlirések mellett a keresés is, igy gyorsan megtalalhaték az adott
cikkek vagy raktari helyek.

Tipp: A raktdri készlet megtekintheté mds funkcidkon beliil is, példaul:

e Bizonylatok esetén a tételsoron dllva, jobb klikk > Raktari készlet
megtekintése menilipontban.

e A Cikkek ablakban, a kivdlasztott cikk adatlapjan a jobb felsé sarokban
taldlhato Raktari készlet gomb segitségével.

Ezek a funkciok egy felugré ablakban nyitjak meg a raktari készlet lekérdezést,
automatikusan az adott cikkre sz(rve.

Ez a funkcio lehet&séget biztosit a raktarkészletek pontos és részletes elemzésére, kiilonféle
dimenzidk és paraméterek mentén.

Készletnapld

A Synergy rendszerben a Készletnaplé funkcid lehet6séget biztosit arra, hogy egy
kivalasztott idGszakra és termékre vonatkozdan részletes mozgaslistat tekintsiink meg,
amely minden készletvaltozast (bevételezések, kivételezések, atvezetések stb.) tartalmaz.

Szlirési lehetdségek
A készletmozgdsok sz(iréséhez az alabbi mez&k és beallitdsok allnak rendelkezésre:
Kotelezé6 mezék:

e Id&szak kezdete

o |dGészak vége

e Cikkszam/Cikknév (ha nem adunk meg cikket, akkor a rendszer kérheti a raktdr
megaddsdt)

Egyéb szlirdk:

e Cikkcsoport
e Bizonylattipus
e Raktar

Kiegészitd beallitasok (checkboxok):

e (Csak datumsz(irés



Megjelenitett adatok (oszlopok)
A sz(rés utan a kovetkezé informaciok jelennek meg a tdblazatban:

Id6pont
Bizonylattipus
Bizonylatszam
Tételkod
Cikkszdm
Cikknév
Raktar
Rakhely

Sarzs
Mennyiség
Mértékegység
Tarolt atlagar
Tarolt atlagaron szamolt érték
Arfolyam
Mennyiség 2

Rakat azonosito stb.

A készletnapld segitségével pontosan nyomon kovethet6k a készletmozgdsok és azok
pénziigyi vetlletei is. A funkcid kiilonésen hasznos készletellen6rzés, audit vagy
riportkészités céljabal.

Tipp: A tadblazat felett talalhaté ,,HuUzzon ide egy oszlopfejlécet a csoportositashoz”
savba egyszerlen huzzuk be a kivant oszlop (pl. Raktar, Bizonylattipus vagy Sarzs)
fejlécét — igy egy kattintassal csoportosithatjuk és attekinthetévé tehetjuk a
naplébejegyzéseket.

Raktari készlet megtekintése a készletnaplébdl

A Készletnapld képernydn lehet6ség van szlirni egy adott cikkre vagy raktarra.

1. Atalalati listdbdl valasszunk ki egy rekordot.
o Akijelolés mindig egy konkrét cikkre vonatkozik.
2. Kijelolés utan megjelenik a ,,Raktari készlet” gomb.
3. A gombra kattintva a rendszer megjeleniti a kivalasztott cikk teljes készletét
raktarankénti bontasban.
4. Az adatok tovabb szlirhet6k:
o Teljesités id6pontja alapjan
0 Telephely szerint



5. Alekérdezés soran lehet6ség van a foglalasi és rendelési adatok 6sszegzé
megjelenitésére is, igy pontos képet kapunk a cikk elérhet&ségérdl.



